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2.1. Primele elemente ale operarii corecte
2.1.1. Pornirea calculatorului

Primul pas este intotdeauna...pornirea calculatorului. Ea se realizeazd prin apasarea butonului
Pornit|Oprit (Power), aflat de cele mai multe ori pe partea din fatd a carcasei calculatorului. Trebuie
alimentat §i monitorul, asa ca va trebui sd apdsati si butonul Pornit|Oprit al acestuia. La unele
calculatoare butonul Pornit|Oprit (Power) de pe carcasad alimenteaza si monitorul. Dupa alimentarea cu
energie electrici incepe procesul de incircare a sistemului de operare. In limba engleza acest proces are
numele de boot.

Daca dispuneti de un sistem de operare Microsoft Windows XP si dacd incarcarea lui s-a
terminat cu succes, atunci — in calitatea dvs. de utilizator — aveti la dispozitie interfata grafica a acestui
sistem de operare.

Orice sistem de calcul putem sa-1 consideram ca fiind format din patru straturi:

* hardware

* sistemul de operare

» alte produse soft

« utilizatori

Sistemul de operare este ansamblul de programe care gestioneaza resursele calculatorului.

Sistemul de operare este cel care permite si controleaza accesul utilizatorului la resursele
(componentele) hardware. Prin componentele sale specializate sistemul de operare controleaza
echipamentele periferice, ofera mijlocul (instrumentul) de comunicare cu utilizatorul si lanseaza in
executie programe.

Intr-un sens larg, se spune ci sistemul de operare este ,,interfata” dintre utilizator si hardware-ul
calculatorului. Fara sistem de operare calculatoarele sunt ,,cutii negre”, inutile.

Sistemele de operare au evoluat de-a lungul anilor in mai multe generatii. Primul sistem de
operare cunoscut in literatura este cel dezvoltat in primii ani de dupa '50 de General Motors Research
Laboratory, pentru un calculator IBM 701. In anii '60, s-a pus problema dezvoltarii sistemelor de
operare batch cu multitaskink, in care resursele sa fie partajate intre mai multe procese. Anii '70 au dus
la dezvoltarea sistemelor hibride de operare. Apar primele variante de operare CP/M si MS-DOS. Anii
'80 au fost anii calculatoarelor personale, ai informaticii distribuite, trecandu-se masiv de la calculatoare
izolate, la retele de calculatoare. Dupa '90 se dezvolta masiv calculul distribuit, in care problemele sunt
sparte in subprobleme, rezolvate cu ajutorul unor sisteme multiprocesor cat si retele de calculatoare.

Una dintre componentele sistemului de operare este chiar mijlocul (instrumentul) prin care
utilizatorul comunica cu restul componentelor sistemului de operare.

Aceastda componenta se numeste interfata cu utilizatorul; ea este punctul de contact dintre
utilizator si sistemul de operare. Aici are loc comunicarea dintre utilizator si sistemul de operare.

Comunicarea se face prin comenzi.

Daca ea are loc cu implicarea unui format grafic (imagini, desene, simboluri), atunci este vorba
despre o interfata grafica. Datoritd aspectului atragdtor si a usurintei cu care utilizatorii invata sa
opereze, interfetele grafice sunt solutia ideald pentru comunicarea cu calculatorul. Aceste interfete
folosesc drept principal echipament de intrare mouse-ul. Cu ajutorul lui sunt transmise comenzi catre
sistemul de operare. Rezultatul lor este afisat pe ecran.

Ecranul este principalul echipament de iesire. Ecranul este echipamentul de iesire unde sunt
afisate obiecte, reprezentand texte, desene, figuri sau simboluri. Obiectele identificd actiunile

3



(operatiile) care se pot executa la un moment dat.

i

&

EnnaCher ™,

= LE EMMASHENSAL
ey

SUERML N
WTTRLL VG

T

EimCTIaE
O TR L P OHEA ERMT

Dialogul dintre utilizator si sistemul de operare (respectiv componentele sale) se face dupa
urmatoarea reguld: orice apdsare a butoanelor mouse-ului sau a tastelor este un eveniment. Odata
aparut, evenimentul trebuie tratat (rezolvat). Efectul rezolvarii trebuie imediat semnalat utilizatorului

prin modificarea imaginii de pe ecran.

Pentru inceput, imediat dupa pornirea calculatorului, facem cunostintd cu ecranul desktop sau
spatiul de lucru, prima componenta a interfetei grafice. Componenta principald a ecranului desktop este

butonul start

Apasarea butonului sfart (adicad apdsarea
butonului stang al mouse-ului peste butonul starr)

|
aduce cu sine deschiderea meniului cu acelasi nume.
Prima aplicatie (program) pe care o vom incerca este

Internet Explorer. Este un navigator pentru Internet
numit si ,,browser” pentru Internet.

o start = .
'@ Default Programs

‘;} Documents

E}' Settings r

Windows Update é
=y
T
=y
T
e ]

we’

@

Calculatoarele sunt importante si utile prin p Search v B
. . &l
aphcatule (programele) pe care le lju'leaza. ‘In cazul @ Help and Support gy
sistemelor de operare din familia Windows®,
programele (aplicatiile) lansate in executie au formal = Run.. El
unei ferestre (window in limba engleza). Fereastra este| :
locul prin care noi, utilizatorii, vedem informatiile si — 0] shut Down.. :i‘
daca aplicatia permite — facem modificari asupra lor. 1 B ol comme I

Cand nu mai vreti sa folositi o aplicatie
trebuie sa o inchideti. Inchiderea aplicatiei se face prin inchiderea ferestrei ce corespundeseds
aplicatiei. Inchiderea ferestrei se face apasand butonul aflat in coltul din dreapta sus al ferestrei. De fapt
aratator

va trebui sa apasati butonul sting al mouse-ului dupa ce ati®3d pozitionat varful

mouse-ului peste butonul de inchidere .

2.1.2. Oprirea calculatorului

in functie de varianta de Windows utilizata, in
mijlocul ecranului apar urmatoarele optiuni (exemplu
pentru Windows XP):

* Stand By — modul in care se face oprirea
aplicatiilor, fara insa a se inchide calculatorul, nefiind
oprita sursa de energie. Aceasta optiune este folosita in
cazul neutilizarii calculatorului cateva minute si nu se
doreste inchiderea aplicatiilor, inclusiv a sistemului de
operare.

e Turn Off — modul care realizeaza inchiderea
calculatorului. In functie de tipul sursei care se gaseste in
calculator, se inchide si sursa, in celalalt caz, oprirea

energiei se face din butonul ON/OFF al calculatorului

* Restart — modul prin care se face repornirea
calculatorului, dupa inchiderea tuturor aplicatiilor, la fel
ca la Turn Off.

@y SetProgram
a2 windows Catalog

“ Windows Update

BE | new Office Document
3 Open Office Document
21 my¥ Desktop

(7 Programs

| Documents

[ Settings

- Search

@) Help and Support
7 Run...

w: W W W

-] Log OFf lixi radu. ..
Turn OFF Comp

' 'start

WVIDE ISR wiedliel riee

Wise Reqgistry Cleaner Free
Yahoo! Messenger

Adobe Reader 9

Internet Explorer

Internet Explorer (64-bit)
Microsoft Office PowerPoint
Microsoft Works Task Launct
PowerDVD DX

Windows Calendar
Windows Contacts

Windows Defender
Windows DVD Maker
Windows Live Mail

Windows Live Messenger Dc
Windows Live Movie Maker
Windows Live Photo Gallery

al
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Oprirea corecta a calculatorului se face folosind componentele sistemului de operare.

Practic, ea se realizeaza prin comanda Inchidere computer (Turn Off Computer).

1 Un clicl pe butonul start (aflat pe imaginea de pe ecran in coltul din stinga jos) deschide aga-
numitul meniu start, din care alegem - tot cu un clic — Inchidere computer (Turn Off).

Stand By

Fereastra TURN OFF COMPUTER

1 Putem folosi si combinatia de taste Ctrl+Alt+Delete (tastele trebuie apasate simultan). Se
deschide fereastra Manager activitati Windows (Windows Task Manager). Din meniul Inchidere (Shut
Down) alegem aceeasi optiune Inchidere (Turn Off).

File Options  Wiew  Windows Help

Applications Ipmceﬂﬁﬂ: St.and By
Hibernate
——
L Restark
Log OFf Gabi
Switch User  Winkey+L

K —

[ End Task ] [ Switch Ta ] [ Mew Task... ]
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2.1.3. Repornirea calculatorului

Pentru comanda Repornire (Restart) avem la indemana un buton amplasat chiar pe carcasa
calculatorului (la calculatoarele cu unitate). Este o variantd brutald de restartare a sistemului de operare,
pe care o folosim doar in urma blocarii iremediabile a functionarii sistemului de operare.

Repornirea sistemului de operare este cea pe care o obtinem daca folosim chiar interfata grafica:
- butonul start deschide meniul din care alegem Inchidere Computer (Turn Off Computer) si apoi
alegem Repornire (Restart).

- putem folosii combinatia de taste Ctrl + Alt + Delete (apasate simultan). Din fereastra Manager
activitati Windows (Windows Task Manager) alegem meniul Inchidere (Shut Down), de unde selectim apoi
comanda Repornire (Restart).

2.1.4. Oprirea unei aplicatii care nu mai raspunde

Existd situatii in care o aplicatie nu mai =i FRITHesE SRITTRFIE
raspunde la comenzi (se blocheazd). Cea mai|file Options View Windows Shyt Down LL
buna solutie in astfel de cazuri este oprirea €i. | s ucaions

Pentru a opri o aplicatie folosim

Processes | Performance  Nebworking | Users

combinatia de taste Ctrl+Alt+Delete (apasate Task Status
simultan). L : Running
Este comanda ce porneste o gj:‘tdl ﬁ'?"h'_:rm& e 2::::2

componentd a sistemului de operare numita
Manager activitati Windows (Windows Task
Manager).

Fereastra Manager activitati Windows
(Windows Task Manager) ofera informatii
despre aplicatiile aflate Tn executie.

Capitolul  Aplicatii  (Applications)
contine lista aplicatiilor si starea lor (Status):
despre cele care se executd corect se spune ca
ruleazd (running), iar despre celelalte ca nu| | ¢ >
mai rdaspund la comenzi (not responding). w switchTo | [ ew Task... |
Pentru oprirea din executie a unei aplicatii, ea
trebuie mai intdi selectatd (aleasa din listad). Va fi apoi specificatd (cu un clic) operatia Inchidere
activitate (End Task).

Not Responding

In general blocarea unei aplicatii nu aduce dupd sine §i blocarea sistemului de operare. Daca
sistemul de operare nu mai raspunde la nicio comanda, nu ne rdimane decat sa apasam butonul Reset de pe
carcasa.

2.1.5. Proprietatile sistemului de calcul

Dupa cum stim, un sistem de calcul (calculator) este format din doua parti distincte: sistemul de
operare (partea software), si unitatea centrala impreuna cu perifericele (partea hardware).

Alegerea unui sistem de operare care va functiona pe un calculator este foarte importanta.
Sisteme de operare diferite pot oferi facilitati si aplicatii diferite. Periodic este posibil sa apard versiuni
imbunatatite (corectate) ale sistemului de operare, identificate prin numere de versiune.
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Un sistem de operare mai nou si cu numarul de @ Internet ) My Documents
versiune mai mare inseamnd —de cele mai multe ori — Internet Explorer
. geio, e . . o iqe i My R k D
mai multe facilitati si mai multa stabilitate. s].. E-mail B ERSEEE el

Cutlaok Express ‘9 My Pictures
Pentru cd dorim sa aflam informatii despre
calculatorul pe care il folosim, alegem de aici 3 Skyeg commurity

Computerul Meu (My Computer). ‘!
MSH

Din fereastra Computerul meu (My Computer)

:5 My Music

vom folosi Activitati Sistem (System Tasks) pentru a IGWES access to, and inform:
. .. . . ® Windows Media Player other hardware connected t
vedea care sunt informatiile oferite de sistemul de @
operare despre el insusi. Defaults
; . . . ,‘a windows Messenger g R T
Actiunea Vizualizare informatii sistem (View
system information) este cea pe care o selectam acum! @ S Ol

- Files and Settings Transfer @ Help and Support:

B0 Wizard =
).) Search

All Programs b ) Run...

r My Computer

File  Edit Miew Faworites  Tools  Help #

O Back -Q L@ p Search H_E‘ Falders ,

Q My Cornputer

VlGu:u
N

B3

Files Stored on This Computer

System Tasks

f o
[/] Wigt syystem 'm Shared Docurnents
information

;B &dd or remove
programs

T
@ Zhange a setting ' John's Documents

Other Places Hard Disk Drives

i& My Mebwork, Places Tl

i

My Documents E;w Local Disk {C:)

|5) Shared Documents

@ Conkrol Panel
Devices with Removable Storage

Details
_ CD Drive (D)

My Compukter

Suckarn Faldar
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Fereastra care ne intereseaza este cea cu informatii despre sistem in general, vazut atat din punctul
de vedere hardware cét si din cel software.

Sy=tem Properties

Jstenn Hestore Autarabc Updales Hernate
| Computer M arme | lardweare Advanced
Sypstemn:
Microscft Wwindows =P

Froteszs onal
“Wersion 2002

Service Pack 3

J*
uﬂ

Fegistarad ta:
John Goettle

RR74-R4R-173RARA-23RTR

Computcr:

IntellR) Carel(T k]2 Dua CPL
T3E00 &= Z2.80GH
AFFEH= 298 R nf BAM

Phvzical Address Extenszion

[ k. ] [ Cancel ]

2.1.6. Ajutor! (Help!) sau cum si vii ajutati singur { e direr 7
) ) . . 5 é“'ﬁ. E-mail L‘b My Recent Documenl
Cele mai multe dintre intrebarile dvs. vor avea raspuns _J] Outlook Express _
daca folositi procedura de Ajutor (Help) a sistemului de ) My pictures

ST e ! 3 5 _
operare. Aici gasiti 1£1f0rma;11 despre sistemul Qe opergre,ﬁ SOLyoq Commurity | | My Music
despre interfata grafica, componentele hardware si aplicatiile =

pe care le folositi. \3 G ¥48 My Computer

Control Panel

® Windows Media Plaver
@, Sek Program Access and

Defaulks
,B Windows Massenger *_; e
@ Taur Windaws P Eﬂ Printers and Faxes

1 i ——
% Tokal Commander @ Sl S
= =

| support services.

4 Opens a central location For

All Programs D
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2arch options

Pick a Help topic Ask for assistance

= What's new in E| Invite a Friend k * compuker with Remote
Windows XP

Music, video, games, .
and photos E| Get support, or find info on in Windows XP newsgroups
Windows basics

Assistance

Protecting your PC:

security basics PiCk a taSk

E| Keep wour computer up-to-date with Windows Update
Networking and the
Web

Working remotely

E| Find compatible hardware and software fo

System administration E| Undo changes ko your computer with System Restore

our computer information and diagnose
Customizing your
compuker

Accessibility

Printing and Faxing

Performance and
maintenance

Hardware
Fixing a problem

5end your feedback to
Microsoft

In caseta Cautd (Search) introduceti cuvintele cheie despre care doriti sa aflati amanunte si
faceti clic pe sageata din dreapta; incepe cautarea! Veti obtine o lista cu capitolele din manualele interne
ale sistemului de operare unde au aparut acele cuvinte.

Butoanele Inapoi (Back) si Inainte (Forward) sunt cele cu care parcurgeti din nou
materialul citit, inainte si inapoi. Ca sa o luati de la Inceput apasati butonul Q I In rest va trebui si va
descurcati singuri, doar cu asistenta procedurii de ajutor!

.. . - X X 9) Help and Suppart N

Exercitiu practic: Lansati In executie programul de ajutor (butonul start -.In
caseta de Cautare (Search) introduceti cuvantul memory, in traducere memorie. Cautati in lista cu
rezultate articolul ,,Get information about your computer”. Veti afla ce instrumente puteti folosi pentru
a vedea de ce cantitate de memorie dispune calculatorul dvs. si cum este ocupata ea. Succes !

2.2. Descrierea interfetei grafice
Prima componenta a interfetei este ecranul desktop sau Spatiul de lucru.

Microsoft WINDOWS este un sistem de operare ce realizeaza un mediu prin intermediul caruia
se poate lucra cu calculatorul. Vedem aceastd suprafatd de lucru ca pe un fundal (masa de lucru) peste
care vin amplasate imagini (pictograme) si meniuri, organizate in casete denumite ferestre. Acest mediu
este numit si interfata grafica pentru utilizator.

Functiile sistemului WINDOWS:
* gestionarea fisierelor - se pot afisa liste cu fisierele si dosarele care exista pe calculator, se
poate efectua mutarea, copierea si stergerea lor
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» lansarea aplicatiilor cu usurinta, folosind pictogramele si meniurile

* detectarea erorilor din sistem

Suprafata (spatiul) de lucru a sistemului Windows (desktop)

* Pictogramele - sunt simboluri care reprezinta programele (Word, Excel), fisiere, documente,
grafice, informatii despre calculator (hard-disc, discheta)

* Suprafata de lucru - zona de fundal pe care sunt plasate obiectele

* Indicatorul mouse-ului

* Butonul de Start - pentru lansarea meniului Start distart | oo spune buton pentru ca poate fi
»apasat” (activat) cu un clic executat cu butonul stang al mouse-ului.

* Bara de activitati (sarcini) numita si (Taskbar).

4 Start . - P My Computer

Aici se afla butoane care arata aplicatiile (programele) pe care utilizatorul le-a lansat in executie.
Tot aici, dar in capatul din dreapta, sunt afisate informatii importante, cum ar fi indicatorul de timp
(ceasul) FEEIIN si conectarea la retea E

Pictogramele de pe suprafata de lucru

* My Computer - asigura accesul la o fereastra in care se poate vedea ce contine calculatorul,
informatii despre unitatile de disc, Control Panel, lucrari programate spre executare si imprimante

* Internet Explorer - lanseaza utilitarul Internet Explorer

* Recycle Bin - cosul de gunoi, in care pot fi pastrate fisierele nedorite/ sterse

Butonul de

T Err 2 "\ aws | B rurer commolpana | B cenceakati winion... | 1 unerded - pane
Fig.1.1 Suprafata de lucru a sistemului de operare WINDOWS

| | B[ o soirram

10
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2.2.1. Configurarea datei si a orei

Daca se intampla ca ceasul sa nu indice
ora corectd, atunci trebuie sa-1 modificam. Un
dublu clic (cu butonul stang) chiar peste afisajul | Date &Time | Time Zone | Internst Time
orei deschide fereastra pentru modificarea datei | - Date Tirme
si a orei. Pentru stabilirea corecta a orei ¢ bine
sd alegeti si fusul orar, inclusiv optiunea de
schimbare automata a orei o data cu trecerea la
ora de vara. 1 2 3 4 5 & : g

In aceasta fereastra ,,vedeti” informatii 7 8 9 10 11 12 13 f\\
despre data si ora calculatorului dvs. Pentru ca 14 15 16 17 18 19 20 '
modificarile pe care le faceti in fereastra sa fie 21 22 23 25 26 27
efective, trebuie sa incheiati cu un clic pe 28 29 30 3t
butonul OK. Daca alegeti Revocare (Cancel), 4:32:288M | %
inseamna ca renuntati la modificarile pe care le-
ati facut, adica lasati totul neschimbat. Butonul
Se aplica (Apply) opereaza modificarile, dar nu
inchide fereastra, deci puteti reveni asupra lor. I

Date and Time Properties EJ@

e
v

Bugusk w201

Current time zone:; Pacific Davylight Time

O, H Cancel ]

Fereastra Proprietdti Data si ora (Date and Time Properties) are aproape toate caracteristicile
unei ferestre standard. Butonul g este butonul de ajutor. Faceti un clic pe el si inca unul peste caseta
(sau alt obiect) despre care doriti sa stiti mai multe. Cand eliberati butonul se afiseaza informatii care va
sunt de ajutor.

Privind ecranul constatdm ca mai sunt si alte aspecte pe care am dori sa le —

i~ o .. . n .o Arrange Icons By k
modificam! Plasati indicatorul mouse-ului undeva pe desktop, in afara oricaror Refrech
obiecte afisate; plasati-1 adica undeva in camp! Acolo faceti un clic cu butonul
drept si veti obtine meniul de context. Alegeti Proprietati (Properties).

Temele (Themes) sunt reguli de functionare a intefetei grafice, gata Undo Delete  Ctri+z

construite. Sunt machete in care se combina fundalul imaginii desktop, cu alte = pew ’

constante ale modului de afigare a informatiilor pe ecran. C—-—~>
Spatiu de lucru (Desktop) este locul de unde se modifica imaginea de properties

fundal (background).

Economizorul de ecran (Screen Saver) este o imagine care se afiseaza atunci cand lipsiti mai
multd vreme din fata calculatorului (sau atunci cand nu-1 folositi timp mai indelungat).

Aspect (appearance) este chiar regula de afisare a ferestrelor. Setdri (settings) configureaza
culorile si numarul de pixeli pentru rezolutia grafica. Atentie: ori de cate ori doriti sa stiti mai mult
despre anumite informaftii care apar Intr-o fereastra aveti la indemana butonul de ajutor!
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Display Properties |E|| >

Themes | Desktop | Screen Saver || Appearance || Settings |

A theme iz a background pluz a set of zounds, icons, and other elements
to help you personalize vour computer with one click.

Theme:
| Windaows XP “ | [elete
Sample:

[ ak. ][ Cancel ] Apply

Privind altfel lucrurile, putem spune ca am incercat pand acum sa reconfigurdm mediul de lucru
pus la dispozitie de sistemul de operare. Pentru astfel de configurari folosim o aplicatie specializata:
Panou de control (Control Panel), pe care o gasim pe meniul butonului start. Pentru ca ne referim la
propriul calculator, atunci putem ajunge in acelasi loc si daca de la butonul start o ludm pe alt drum:
start — Computerul meu (My Computer)— si din coloana din stanga alegem Panou de control (Control
Panel).

O X%

4

B Conlrol Panel
el

Ed i Favirkes e  Heb
Qe - Q- (F Pwwn [ s | [

Address D(urtrdPnn:l % Gﬂ

E‘ Lontrol Panel PiCk d CatEEOW

g- Swibch 50 Oasac Yew
= -
ﬁ' Appeorance and [hemes » Printers and Dther Hardware
-

o Also -

% Windows Updnte A

W Felp and Suppat ’-1 Retwark and Internet Connections: wp, LSt Accounts

 other Conerd Panel —
ptiors

E : z Diabe, Tirne, Language, and Regionnal
@ Ll or R Programs Octions

E "'J’ Soamds, Specch, and Audio De vices

r— ' Performance and Manbenancoe

12
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Remarcam aici optiunile: Aspect si teme (Appearance and Thems), Optiuni generale, de limbd,
de data, de ora (Time, Language and Regional Options) care fac trimitere la posibilitati de aranjare si
de prezentare. Opfiuni generale, de limba (Language and Regional Settings). Avem posibilitatea de a
stabili formatul de afisare a informatiilor cu aspect regional: moneda nationala, formatul acceptat pentru

afisarea datei calendaristice si a orei, unitatea de masura recunoscutad pentru lungime, formatul valorilor
numerice.

Repgional and Language Options ? ]

Hegional Uphions | Languages
Standards: and formats

This aphon affects how some progams formal oumbers. cunencies.
dates. and time.

Select an itern to maich ite preferences, or click Customize to choooe
ol owr foimats

| [(Custonize... ]
Samples

Hurmnber: 123.456.789,00

Currenicy 123,466, 783,00 loi

Tirme: 14:05:34

Short date; 04 02, 2003

Long date: 4 febiuanie 2003

Locaticn

To helb services provide you with local information, auch as news and
waather. select your present location:

Urited States b

[ ok ] [ Cancel ]

2.2.2. Limba si alfabet

Conditiile de limba se refera la serviciile legate de: introducerea de la tastatura (taste ce
corespund caracterelor), afisarea caracterelor specifice, servicii de corectura automata a unui text
introdus de la tastatura.

Dupa cum observati, aplicatiile pot recunoaste — alternativ - caractere din alfabete diferite: eu
am ales doua seturi de caractere, conform alfabetului folosit de limbile engleza (Statele Unite) si
romana.

In timpul lucrului, pe bara de activititi (Taskbar) apare un indicator care arati care este setul de
caractere folosit: [E&pentru alfabetul romanesc, Bl pentru cel englezesc. Trecerea de la unul la celalalt
se face cu un clic pe indicator.

13



ET':_aCJ‘:er‘)

L BV SHENBAL
e

Text Services and Inpul Languages

Setbtng:

Detaudt irouwt language

Seloct ore of the inctalled input larguages to wee whan you stal your
corrpuber

Erglizh [Jnibed Stabeg] - U

Inztalled srpvices
Select the servics: hat vou veend for each inpul larguegs shown inthe
Ist Uge the Acd and Remove buttors bo modiy this it

H Enalish (United States)

e Keybosard
« US

Romanian

i Kevboard Add .

= Famaran
Remoye

Propertias

Prefersnces

Langu=ge Ea ] [ K&y Setinge. . I

Lok J[ Cancel |  aup

Exercitiu practic: Stabiliti un mod de lucru in care sa fie recunoscute atat caracterele din

alfabetul roman cat si cele ale alfabetului englez. Alegeti alfabetul folosit in limba romana ca fiind cel
activ la pornirea calculatorului.

1. Lansati in executie aplicatia Panou de control (Control Panel).
-
2. Alegetl apOi butonul Optinns

o /- . s

4. Selectati limba romana si stabiliti formatul de afisare pentru informatiile cu aspect regional

Date, Tene, Lampuage, anvd Reginnal

14
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12245678000
Cumardy 1245 TEE00 bai
Tirrex 0340 3t
Chail date: | 9502 2007
Losgdale. |5 jebyyane 2003
Lonstien

To bl ssiaces pice s Bl e ke i omsllon, such s pees and
waster, saleck ol pracen| incanon

_oc J[ Cones J[ oot ]

5. Din capitolul Adaugare limbi suplimentare (Languages) de la Detalii (Details) alegeti setul de
caractere al limbii romane si Adaugati (Add) servicii.

Text Services and Inpul Lanpuspes

Saiwnps

D ekl inpud language
S mbmct orve ol e netalled it enpusges o e vebhen po o st o

lrnebasl bl =mivo o
SelEci il i massl bl eac b bl BBnguspe sk i e

are o iy Bk Tt

| Bl Ergs (Lnk=c Seales|
| = Heyboad

s L
B Aomanian
| = Eeyboad
+  Homasian

Frofeimnces

| LenguageBe . | [ KerSsiings

C e JC e o ]

6. Terminati cu Se aplicd (Apply) urmat de OK.
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2.2.3. Instalarea si dezinstalarea unei aplicatii

De acum incolo s-ar putea sa aveti nevoie de aplicatii (programe) care nu sunt deja instalate la
calculatorul dvs. Pentru ca programele (aplicatiile) sa poata fi folosite trebuie mai intai instalate. Daca -
la un moment dat - nu mai dorifi sa folositi aplicatia puteti sa o dezinstalafi.

5! My Computer

Ambele operatii le executati prin doua variante: ‘.’ s
(l Control Panel
- — — Windows Media PI
Start — Control Panel — Add or Remove Programs @ indaws Media Player @ Prowan hccess e
Defaulks

- Start - My Computer _,\3 Windows Messenger e Connect Ta

Pentru a adduga programe noi (deci pentru a le instala)

j."_‘_;.a Printers and Faxes
veti alege Addugare sau eliminare programe (Add new

1
Total Commander

programs). . . .. . . =® Tour Windows =P y) HElpaRdSp it
Apoi veti urma intocmai instructiunile de instalare. | i
Programele pe care le instalati sunt aduse pe dischete, CD-uri /-) Search
sau pot f1 instalate direct de pe calculator (Browse..). Trebuie i
sd indicati suportul pe care se afla aplicatia (programul). All Programs D
La sfarsit veti obtine o pictograma undeva pe meniul start, la Toate programele (All Programs).
© Add or Remove Programs E|E|E|
_—'—'I_ . .
@ add a program from CO-ROM or Floppy disk
L. Toadd aprogram Fram a CO-ROM or Floppy disk,
h =2 g Chrar Bl
ﬁ:;gi;r lffﬁ click D or Flappy S
Prograns

#dd programs From Microsoft

= - To add new Windows Features, device drivers,
\'% lﬁ and system updates over the Internet, click, B el
2 Windows Update
Add MNew
Programs

2.2.4. Ferestrele

Ferestrele sunt componente ale interfetei grafice. Interfata graficd (GUI — Graphical User Interface)
este acel tip de interfata cu utilizatorul care foloseste imagini grafice, simboluri, pictograme si texte pentru
reprezentarea informatiilor si a actiunilor disponibile utilizatorilor.

Actiunile se executa prin manevrarea directd a obiectelor ce compun interfata grafica.

Elementele unei interfete grafice sunt:

— Aratatorul, indicatorul sau pointer-ul, imaginea grafica asociata echipamentului cu care se arata,
se indica ceva pe ecran. In cazul nostru este semnul ce indica pozitia mouse-ului. Se foloseste
pentru a indica un obiect, pentru a alege o comanda, pentru a muta un obiect dintr-un loc in altul.

— Meniul — lista de optiuni sau de comenzi. Optiunea sau comanda dorita se alege folosind
indicatorul (pointer-ul).
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Calculator

Command Prompt

Connect to a Metwork Projector

| BrowserPlus ¥ ] Motepad

| Notepad++ ¥ | & paint

| 00o-dev34 » |“a Remote Desktop Connection
I Oracle VM VirtualBox * | .= Run

| Roxio Creator DE 4 Snipping Tool

SQLlyog Community

Sound Recorder

| Startup 4 Sync Center

| Total Commander » | 4 Welcome Center

I Join Air ¥ & Windows Explorer

I Maintenance * iy windows Mobility Center

| Microsoft Silverlight *
| Microsoft Works 4

=: Windows Sidebar
“1 wordpad

- Fereastra — spatiul de lucru al utilizatorului si spatiu de afisare pentru componentele sistemului
de operare.
Identificam intr-o fereastra:

Pictograma memulu de control Buten de mammizare
]

Bara de ntlu

/

Buton de mimmizare

R\\But@n de %m:.hide re

Bara de meniu

Fil= Edit Yiew Go Favorites JTool: Help
I . .Y s
:—_' i T Al = e MY LOCLIMENIE QAU Twua
» L2 Erandi r|_l (O My Installations 29/03/01 1316 7|
F™his as - S B A e A
102 object(s) 147ME [Disk free space: 1.0uter

Astan] | (1] 3 =g 11:50

ﬁ\@ ”|j|;§.;|£:ptumg._. Ejamamati..j
N\

Buton de derulare

Eara de stare

Eara de sarcind

Pictogramele sunt mici figuri (desene) afisate pe ecran si care reprezinta un obiect aflat la indemana
utilizatorului. Pictogramele pot fi tratate ca reprezentari vizuale care permit efectuarea de operatii (actiuni,
comenzi) asupra obiectelor.

Pictogramele trebuie sa fie reprezentative. Sa le analizam pe cele mai comune!

ﬂ
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este cosul de gunoi (cosul de reciclare) unde se ,,arunca” obiectele nefolositoare. La nevoie - §i in anumite
conditii — obiectele aflate aici pot fi recuperate.

este un document, adica un fisier text. Dacd indicatorul mouse-ului raméane un timp
'mai indelungat deasupra pictogramei, atunci se afiseaza si proprietatile
documentului.

Type: Text Docurment
Date Modified: 2/11/2011 4:25 &M
Size; 991 bytes

sunt toate aplicatii (programe). Pictogramele lor contin §i numele
aplicatiei.

Se* HARDC (C:)
e Local Disk (D:)

4435 Floppy (A:) sunt unitatile de disc (drives). In acest caz pictogramele contin
identificatorul unitatii: A:, C:, D:.

Pictogramele aflate pe desktop pot fi mutate silatERREEE Hams
rearanjate fard teami. Atunci cand este vorba despreR=fresh e
desktop, pictogramele se pot afla oriunde. L\*;ETHE :

Sa incercam si noi sa plasam pictograma Cos de
reciclare (Recycle Bin) in altd parte. Trebuie IntdilndoRename — Ctrl+2
identificata, aratatd pictograma (cu un clic pe suprafata,,,,, s
ei) si apoi trasd, mutatd in alta parte. Daca tineti apasat : e Al e and
butonul stang al mouse-ului puteti trage de pictograma’P=rties v Show Deskbop Icons
oriunde in spatiul liber al ecranului. Atunci cand pe Lock Wweb Items on Desktop
desktop se afla mai multe pictograme putem sa le Run Desktop Cleanup Wizard
aranjam, sa facem ordine printre ele. Un clic cu butonul drept al mouse-ului undeva in spatiul liber al
imaginii, ne aduce meniul de context de care avem nevoie.

Pictogramele se vad pe ecran numai daca este marcatd optiunea Afisare pictograme de pe
spatiul de lucru (Show desktop Icons). Dacd se scoate acest marcaj, pe desktop nu mai apare nici o
pictograma. Aranjarea automata a pictogramelor se obtine prin optiunea Aranjare automata (Auto
Arrange). Alinierea se obtine prin Aliniere la grild (Align to Grid).

Oriunde apar pictogramele — inclusiv pe desktop - ele desemneaza obiecte si operatii
disponibile.

B Recycle Bin

Deschidere (Open) si Explorare (Explore) inseamnd aproape|gs. edr  view Favori
Open acelasi lucru: deschiderea obiectului si vizualizarea continutului.
Explare Diferd numai modalitatea de vizualizare. Explorare (Explore) ' < [
Empty Recycle Binf prezinta continutql imp‘reuné cu ierarhia obiectel(?r dve pe ec1‘rarvlul I I@
create sharteut | desktop. Selectati deci Explorare (Explore) si sd examinam
b aceasta ierarhie. B pesion
Conform acestei vizualizari, obiectul Cos de reciclare 2 My Documents
(Recycle Bin) este continut in obiectul Spafiu de lucru (desktop). La randul lui,jm i my computer
Cosul de reciclare (Recycle Bin) poate contine si el obiecte. Selectati cosul si 1i veti|® %3 my netwark Places
vedea continutul. g eyl Bin
Obiectele Documentele mele (My Documents), Computerul meu (My D Proceduri preluars
Computer) si Locurile mele din retea (My Network Places) sunt noduri ierarhice
continute in Spatiul de lucru (desktop). Un clic pe semnul plus deschide ierarhia.

Folders
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B ) Arrange Icons By
Putem plasa pe desktop pI‘OpI‘llle noastre plctograme. Refresh

Daca dorim pictograme noi pe desktop, insemna de fapt caf —

dorim crearea de obiecte noi. S
Un clic cu butonul drept al mouse-ului pe desktop) .4 ponome  culsz

aduce operatiile disponibile. Il remarcam pe Nou (New). .
Dacd plasdm indicatorul mouse-ului pe Nou (New) 2 Eolder

aflam ce obiecte putem crea in acest loc. Properties | Shoitaut

@ Briefrase
Exercitiu practic: Creati pe Spatiul de lucru — B Bitmap mage

(desktop) un obiect nou, de tipul Document text (Text wordpad Document
Document). Deschideti noul document si scrieti acolo un | B Rich Text Document
scurt text. Salvati textul. Inchideti documentul. B) Text Document

G:I Wave Sound
B Compressed (zipped) Folder

Rezolvare:
1. Clic cu butonul drept al mouse-ului pe suprafata
desktop si alegeti Nou (New), urmat de Document text (Text Document).

2. Remarcati numele noului document dar nu-1 modificati.

3. Deschideti documentul folosind fie un dublu clic, fie un clic cu butonul drept urmat de
Deschidere (Open).

4. Introduceti un text de la tastatura.

5. Salvati cu ... Salvare (Save) din meniul Fisier (File).

6. Inchideti aplicatia printr-un clic pe butonul de inchidere .

Ati obtinut un obiect nou pe ecranul desktop! El se va supune regulilor obisnuite de manevrare
si aranjare. Ce operatii se pot executa asupra noului dvs. obiect? Un clic cu butonul drept al mouse-ului

peste el aduce meniul de context cu operatiile disponibile:
1 Deschidere (Open) pentru citire,

1 Imprimare (Print) pentru tiparire (imprimare),
1 Editare (Edit) pentru editare (modificare),

1 Stergere (Delete),

1 Redenumire (Rename).

Exercitiu practic: Stergeti documentul pe care l-ati creat anterior. Incercati apoi sa-1 recuperati,
ca si cand l-ati fi sters din greseala.

Rezolvare:
1. Alegeti operatia Stergere (Delete). Clic cu butonul drept al mouse-ului peste pictograma
noului document si apoi selectati Stergere (Delete).

2. Confirmati intentia de a sterge documentul, raspunzand cu Da (Yes) la mesajul afisat.
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Confirm File Delete §|

-

J Are you sure you want o send 'Text Doc' ko the Recycle Bin?
B

3. Daca l-ati sters, atunci a disparut de pe desktop. Obiectele sterse sunt ...aruncate la gunoi.
Verificati daca se afla la Cosul de reciclare (Recycle Bin)!

4. Dublu clic pe pictograma Cogsului (Recycle Bin) si observati cd documentul dvs. se afla aici.

5. Vrem sa-1 recuperam. Ne trebuie o comanda, o operatie disponibild. Clic cu Restore
butonul drept al mouse-ului peste pictograma documentului si examindm comenzile: cut

» Restabilire (Restore) pentru restaurare (recuperare). Delote

= Decupare (Cut) si Stergere (Delete) pentru eliminarea definitiva a obiectului. Properties

6. Alegem Restabilire (Restore) si sperdm si recuperdam documentul prin ...reciclare.

7. Documentul si-a reluat locul pe desktop. Daca pentru desktop opereaza o reguld de aranjare, s-ar
putea sa-1 gasiti in alta pozitie. Cautati-1 bine. Daca ati lucrat corect se afla sigur undeva pe Spatiul de lucru
(desktop).

Plasarea unei comenzi rapide pe suprafata de lucru
B arhizactra caboulstorubl, doc

W

Comencile rapide — numite si scurtaturi (in engleza shortcut)ﬁ,.dm2 open
sunt legaturi directe care pun la dispozitia utilizatorului obiecte aflate®jppes %

fizic in altda parte. Folosind scurtiturile ajungem direct la ﬁsiere,iﬂ::;“ Open with .

programe, dosare, pagini Web, imprimante sau alte calculatoare. ;]Drc;u E ncd w0 anchive. ..
Comenzile rapide (scurtituri) pot fi plasate fie pe desktop, fie Inejpacy BEA 0 Sensrsran wille®
meniul start, fie chiar in foldere (dosare). ;*-;::  SencTo 3
g]lm" P

Dupa cum le spune si numele, scurtturile ne conduc direct catre®jiesi ==

obiecte. Un exemplu de obiect este dosarul (folder). Poate doriti sati '™’ I EEI T

ajungeti mai usor la dosarul Muzica mea (My Music). In lipsa uneiéﬂ::g: -

scurtaturi, drumul pana acolo este ceva mai lung. Sa plasam acum o®]rest
g\'arﬂ. Propentiss

B s e

FeErsame

scurtdturd pentru dosarul (folder) Muzica mea (My Music) chiar pe
Desktop:
1. Un clic cu butonul drept pe ecranul desktop si alegem Nou (New).

2. Alegem Comanda rapida (Shortcut - scurtaturd).

3. Trebuie sa indicam destinatia scurtaturii, care pentru noi este Muzica mea (My Music).

4. Pentru ca nu stim unde se gaseste dosarul incercam sa 1l cautim. Cu Rdsfoire (Browse).
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Create Shortcut
This wizard helps you to create shortcuts to local or Select the target of the shorkcut belov:
nebwork programs, files, Folders, computers, or Internet
addresses,

Twpe the location of the ikem;

| [ Erowse... | @ Deskiop &
= lD My Documents

SRy Music

52 Sample Music

hﬂ My Pickures

E WindowskP-KE936929-5P3-x86-ENU
-j My Compuker
% My Metwork Places

o P

[ Make MNew Faolder ] [ Ik ] [ Cancel

Click Mext ta continue,

5. Selectati Muzica mea (My Music) si terminati cu OK.

6. Alegeti Urmatorul (Next) ca sa puteti merge mai departe.

7. Fiecare obiect trebuie s aiba un nume. In cazul nostru exista un nume pe care sistemul de operare
il ofera in mod automat (implicit). Stergeti numele implicit si introduceti altul. Terminati cu ... Terminare
(Finish ).

Create Shortcut f'5__<|

This wizard helps vou to create shortcuts o local or
netwark programs, files, Folders, computers, or Inkernet
addresses,

Twpe the location of the itermn:

s Diocuments'iky Music'

| [ Browse, ..

Click. Mext to conkinue,

Mexk = l[ Cancel
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Select a Title for the Program r>__<|

Type a name fFor this shorbouk:

Muzica pe gustul meu |

Click. Finish to create the shorkcut,

8. Verificati daca pe ecran a apdrut scurttura.

Muzica pe
qustul meu

9. Folosind scurtatura ajungeti acum direct la

dosarul Muzica mea (My Music). Un dublu clic chiar peste pictograma scurtaturii deschide dosarul, iar
un clic cu butonul drept prezinta operatiile disponibile asupra obiectului

Lucrul cu ferestre multiple
» ferestre in cascada (clic dreapta pe bara de stare)
» ferestre alaturate orizontale, verticale

Atunci cand se lucreaza cu mai multe ferestre numai una dintre ele este activa la un moment dat.
In cadrul aceleasi aplicatii comutarea se poate face si prin meniul Windows.

inactiva v
\ Fereastra activa
rm'z‘mmau"u NCOOE 4Ol > Z-A-EE50.
a1 Tl I -

REC TRE EXT OUR Erglshius OFf

.‘il.atl BeD3 *auws Turr Contrl Parl |@ﬁmﬂlﬁwdu...® W unatled - Fant
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2.3. Accesorii ale sistemului de operare Windows
2.3.1. Notepad si WordPad

Sistemul de operare Windows XP Professional pune la indeméana utilizatorilor un set de
instrumente, de accesorii. Intre ele se afla si aplicatiile de tip ,.editor de texte”.

Editoarele de texte sunt programe (aplicatii) pe care le folosim pentru crearea si modificarea
textelor. Textele sunt ingiruiri de caractere. Numim caractere literele alfabetului, semnele de punctuatie
disponibile, cifrele si caracterele speciale. Pentru crearea textelor folosim tastatura: un caracter se
obtine prin apasarea unei taste sau a unei combinatii de taste. Folosind o aplicatie pentru editarea de
texte introducem caractere, adica texte, de la tastatura.
Pentru ca aceste texte sa poata fi reutilizate (citite,
corectate, rearanjate) ele trebuie salvate intr-un document.

Pentru scrierea unui document apelam deci la o @

f@ Accessories llfl Accessibiliky
llf] Garmes llf] Cormmunications

Skartup llf] Entertainment

aplicatie (program) specializatd pentru astfel de operatii.§/@ 5unxM virtualBox Gue » || W) Address Book
Sistemele de operare Windows ofera doua editoare de Internet Explorer &l calculator
texte: Notepad si WordPad. Notepad este un editor de MSH B Command Prompt
texte care ofe'ré posibilitati mai reduse pentru aranjarea i o ook Express
textelor in P,aglna' . - . . . Remate Assistance 1_@ Paint
Daca documentul pe care trebuie sa-1 obtineti este
unul simplu, atunci cea mai buna alegere este Notepad. © windows Media Player @) Program Compatiblty
Daca in document trebuie incluse grafice, desenef i #indows Messenger “m Remote Deskiop Conn|

sau alte imagini, atunci solutia este WordPad sau — si maill 6k Windows Movie Maker || €28 Synchronizs
bine — un procesor de texte mai performant. Pictogramelell [/ Motspad++ Pl & Tour windows ¥P
acestor programe se afld in meniul butonului start, la Toate @) soLyog Community b || £ Windows Explorer

programele (All  programs), 1in grupul Accesorii ) Total Commander , @‘ w-:.rdpa-)d
(Accessories).

Exemplul nostru pentru editarea textelor va utiliza editorul Notepad. Un clic pe pictograma Notepad
din grupul Accesorii (Accessories) rezolva problema lansarii in executie. Ceea ce obtinem dupa aceea este
fereastra de lucru a aplicatiei. Sa o analizdm:

I Untitled - Motepad E|E|FE|

File Edit Format Yiew Help

Afci dntroducem textul dorit de la tastatural|

- este bara de titlu a ferestrei: arata numele programului care I Untitled - Notepad  [= |[B][X]
gestioneazd (controleaza) informatiile din fereastra.

Atentie: nu inchideti niciodatd fereastra inainte de a-i fi salvatl Fle Edt Format Wiew Help I

continutul (textul din fereastrd)! este bara de meniuri: File, Edit, Format,
View si Help sunt meniuri. Un clic pe numele meniului deschide lista de optiuni asociate.

Spatiul de sub bara de meniuri este chiar fereastra de lucru a utilizatorului. Aici — cu ajutorul
tastelor — se introduc texte. Textul din fereastra are existenta efemera: la inchiderea ferestrei textul se
pierde... dacd nu a fost salvat anterior.

Pentru salvarea textului intr-un document folosim comanda Salvare (Save) componenta a
meniului Figier (File). Documentul este un caz particular de fisier. Cu alte cuvinte, daca am introdus un
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text in fereastra si vrem si-1 pastram, atunci el trebuie salvat sub forma unui document (fisier). In urma
salvarii se obtine un document (fisier) care are un nume distinct. Comanda Deschidere (Open) este cea
care va deschide un document (fisier) existent, eventual unul creat (salvat) anterior.

Exercitiu practic: Deschideti aplicatia Notepad si introduceti un text de la tastaturd. Nu
inchideti inca fereastra aplicatiei. Va trebui sa salvati intai documentul pe care l-ati compus!

2.3.2. Salvarea documentelor

Daca sunteti mulfumiti de textul pe care 1-ati introdus si vreti sa-1 pastrati atunci el trebuie
salvat! Pentru salvare alegeti comanda Salvare (Save) din meniul Figier (File).

£ Untitled - Notepad
Edit
e CErl+M
Chrl+D

Format  Wiew Help

¥tul dorit de Ta tastatura!

Save As...

Page Setup...
Print... Zkrl+P

J Exxit

Atentie la urmatoarele lucruri: cum se numeste documentul (il veti regasi dupa nume) si unde
(in ce loc) va fi salvat? il veti salva in dosarul Documentele mele (My Documents). Un clic pe
pictograma cu acest nume din coloana din stanga a noii ferestre. Verificati acum ca in dreptul casetei
Salvare in (Save in) este scris chiar Documentele mele (My documents)! Mergeti acum in caseta Nume
fisier (File Name) si introduceti numele documentului (fisierului). Numele va fi fext. Abia acum

actionati butonul Salvare (Save).
Save As

Save i |MyDncuments V| Q 2 & E-

‘E (i, pusic)
i @My Pictures

by Recent
D ocuments

kdp Documents

"

Fdyp Computer

-

File hame: |text,txt A | I Save ]

My Network, Save as twpe: | Text Documents [* txt) “ | [ Cancel ]

Encoding: |AN5| R |

In urma salvirii ati construit un document, adica un fisier text. Si verificim: pe meniul butonului
Start, la optiunea Documentele mele (My Documents) trebuie acum sa apara documentul dvs.
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(=] My Documents

File Edit Wiew Favorites Tools Help f
\_/j- \_/'l lﬁ /.._\J Search i Folders v
Address |h':| My Documents v| &
~ 3
S D <

File and Folder Tasks . * :J My Music 'J Iy Pictures

Em Rename this file v -

[ Move this file BT indowssP-KBAIEI29-5P3-x8, .
o Self-Extracting Cabinet

D Copy this file Microsoft Corporation

&8 Publish this file to the
Weh

o Epal i bl

Un dublu clic pe pictograma figierului fext deschide fisierul intr-o fereastra Notepad

Exercitiu practic: Deschideti fisierul text, operati cateva modificari si salvati-1 pe Desktop.
Rezolvare:
1. Folositi butonul Start si apoi alegeti Documentele mele (My Documents).

2. Deschideti (cu un dublu clic) documentul cu numele zext.
3. In fereastra Notepad operati modificari.

4. Pentru salvare folositi din meniul Fisier (File) comanda Salvare ca (Save as). Comanda
Salvare (Save) va suprascrie fisierul existent. Pentru crearea unui exemplar nou (versiune noua a
fisierului) folositi comanda Salvare ca (Save as).

5. Deschideti caseta Salvare in (Save in) si alegeti Desktop

2.3.3. inchiderea aplicatiei

La terminarea lucrului cu o aplicatie trebuie sa o inchidem. Realizam acest lucru fie cu un clic
pe butonul de inchid @ , fie prin comanda Iegire (Exit) din meniul Fisier (File). In cazul in care
incercati sa inchideti fereastra aplicatiei inainte de a fi salvat continutul veti primi pe ecran un mesaj de

atentionare, de felul celui urmator:

Motepad

"‘_., The text in the C:\Documents and Settingsh John'i My Documentsitext, bzt File has changed.,

Do wou want bo save the changes?

[ Yes i [ Mo ] [ Cancel ]

La intrebarea “Vreti sa salvati modificarile” e bine acum sa raspundeti cu Da (Yes).

Exercitiu practic: Folositi aplicatia WordPad si creati un document nou pe care il salvati tot in
dosarul Documentele mele (My Documents) dar cu un alt nume (orice nume). Verificati daca fisierul
exista si daca il puteti deschide!

25



EnnaCher

e s
-’

S G ) sy s Sk
§ o 2 TmTAE

L EAMA SRR SAL
ey

2.3.4. Aplicatiile Paint si Calculator

Paint este o aplicatie pentru desen. In fereastra de lucru pot fi construite desene folosind
instrumentele speciale de desen.

o[ Paintjpg - Paint [ =[S

File Edit View Image Colors Help
g i o [(£22) [y, 00 EEEEE

p L L
& # C =
2 Q = |

: ~ A L

¥ N }
T A b D

@ @ r
S

= A
Ll \ I
= \ MODEL
< [ T 3
For Help, click Help Topics on the Help Menu.

Instrumentele de desen sunt obisnuite: cercul sau elipsa, patrulaterul, linia, linia curba. Daca
selectati instrumentul si il plasati in spatiul ferestrei atunci puteti desena. Trageti pointer-ul mouse-ului
tinand butonul sting apasat. Veti desena! Incercati!

Trebuie sa fiti atenti la operatia de salvare. Salvati tot in Documentele mele (My Documents).
Daca nu salvati veti pierde desenul!

Exercitiu practic: Folositi aplicatia Paint pentru a exersa functiile existente in aplicatie.

Cum de am reusit sa introduc imagini, provenite din interfata graficd, chiar in textul manualului?
Am folosit tasta Print Screen, aflatd de obicei pe blocul din dreapta al tastaturii. Cu ajutorul ei poti sa
capturezi imagini afigate pe ecran si adaugate in text.

Acest lucru se poate realiza prin doua metode:

— click stanga mouse pe fereastra ce se doreste a se copia, se apasa combinatia de taste Alt +
Print Screen si apoi in fisierul de scriere se va apasa combinatia de taste Ctrl +V sau click
dreapta mouse — Paste.

Avand deschisa imaginea ce se doreste a se copia, se va apasa tasta Print Screen si apoi intr-o
aplicatie Paint deschisa se va apasa combinatia de taste Ctrl + V sau click dreapta mouse —
Paste. Din apicatia Paint, imaginea se va prelucra conform necesitatilor si se va salva. Imaginea
poate fi selectata si copiata de aici intr-un fisier de scriere.

Exercitiu practic: Dati dublu click pe CEAS, aflat in partea dreapta jos a monitorului, si se va
deschide fereastra Date and Time Properties. Folosind cele doua metode prezentate anterior, inserati
imaginea aceastei fereastre intr-un fisier tip document.

»Calculator” este o aplicatie care ,,copiaza” modul de lucru al unui calculator de buzunar:

executd operatii aritmetice. Pentru a ajunge la Calculator selectati de la butonul Start — All Programs
— Accessories - Calculator, ca in imaginea alaturata:
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&
e windows Catalog

Set Program Access and Defaults

(e Internet
( Inkernet Explarer

# E-mail

d Dutlook Express
3 SoLlvog Communiky

& windows Update

[@ Accessibility
Cammunications 4

Games »

[@ Starkup »

Sun WM YirtualBox Guest aAdditions  »

Entertainment

Address Book
& Internst Explarer
wh Msh

@ Cuklook Express

Zommand Prompk

Motepad

Remoke Assistance Faink

) Program Compatibility wizard

windows Media Plaver

\Windows Messenger Remote Deskiop Connection

ﬁ Windows Mowie Maker

@ Motepad
1@ Tour Windows P
Motepad++ 3

all Programs 0 | wordPad

Swynchronize

Taur Windows xP

SOLyog Community 3 Windows Explorer

Swstem Tools

B calculator
Edit Wiew Help

| o]
Indicati cu mouse-ul cifrele si semnele pentru operatii! |_

Se va deschide Calculatorul, ca in imaginea alaturata:

Backspace

(] @-D-E

2.3.5. Mai multe despre lucrul cu ferestre

Ferestrele (windows) sunt componente ale interfetei grafice prin care utilizatorul comunica
(interactioneaza) cu programele (aplicatiile) lansate in executie. Este locul unde se introduc date, se
vizualizeaza informatiile existente si se opereaza modificari. Ceea ce se vede intr-o fereastra este
controlat prin conditiile de vizualizare. Fiecare aplicatie (program) aflata in executie deschide propria ei
fereastra.

Pentru inceput, modelul nostru de fereastra va fi cel al aplicatiei Notepad. Daca lansam in
executie aceasta aplicatie vom obtine pe ecran o fereastra.

£ Untitled - Notepad
File Edit Formak Wiew Help

Aici Antroducem textul dorit de la tastatural|

Pot fi deschise mai multe ferestre in acelasi timp. De exemplu, un utilizator poate avea pe ecran
ferestre deschise pentru o aplicatie de prelucrare de texte, o foaie de calcul, browser-ul pentru Internet!
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Toate aceste programe pot fi active simultan si pot prezenta informatii in ferestrele proprii. Ferestrele
pot fi deschise, inchise, redimensionate, mutate, minimizate si maximizate.

Revenim la partile componente ale unei ferestre cu unele informatii noi:

RN (ntitled - Notepad f] E| & unde se afiseazd numele aplicatiei si
cel al figierului deschis de aplicatie. Fara titlu (Untitled) se refera la faptul ca informatiile

din fereastra nu sunt inca salvate, deci nu corespund niciunui fisier.
— Butoanele pentru controlul ferestrei: butonul de inchidere, cel pentru minimizare

si pentru maximizare.

— Bara de meniuri - [File Edit Format Yiew Help|  File (Fisier), View (Vizualizare), Help

(Ajutor) sunt meniurile care se regasesc la ferestrele deschise de toate aplicatiile. In functie
de caracteristicile fiecarei aplicatii bara de meniuri contine $i meniuri specifice.
— Bara de instrumente: unele aplicatii dispun de o bara de instrumente (Toolbar)

e d &&

Instrumentele sunt butoane (scurtdturi): un clic pe buton inseamna executarea unei operatii

&5 - este bara de instrumente a aplicatiei WordPad.

(comenzi).

— Zona in care se vizualizeaza informatiile

Aici se introduc texte, se afiseaza texte existente, se opereaza modificari.

-

4 | 1 [

— Barele de derulare (defilare, in engleza scroll) permit derularea (defilarea) continutului in
fereastra. Sagetile indica sensul de deplasare (derulare) a informatiilor in fereastra. Bara
orizontala permite derularea cétre dreapta si stanga, iar cea verticala derularea 1n sus si in
jos.

— Bara de stare a aplicatiei (Status Bar), vizibila numai daca aceasta optiune este marcata in
meniul Vizualizare (View).

&5 Untitled - Notepad
File Edit Format

Aict se ntro o Status Bar
s opereazd m
Ceea ce se '"wvede" este C
de vizualizare (Wiewd.
MU uitatd sd sa1uaFi textul
pperatd modificird!

ze afiseazd texte existente,

trolat prin conditiile

i de cdte ori

S

%

p8 Lne, Col 1

— Marcajul pentru redimensionarea ferestrei _| aflat in coltul din dreapta jos. Daca plasam
indicatorul mouse-ului pe acest marcaj, atunci el se schimba si ia aspectul unei sageti cu
doua varfuri. Cu butonul stang apasat fereastra poate fi trasa (in limba engleza drag),
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modificandu-i-se astfel dimensiunile.

— Marginile ferestrei — liniile orizontale si verticale — care delimiteaza fereastra. Plasarea
indicatorului mouse-ului chiar peste aceste margini il transforma in sdgeata cu doua varfuri,
ceea ce inseamna ca fereastra poate fi redimensionatd prin tragerea marginilor.

Manevrele disponibile asupra unei ferestre sunt: minimizarea, maximizarea, redimensionarea $i
mutarea.

Minimizarea este operatia de aducere a ferestrei la dimensiunea ei minima. Se foloseste n acest
scop butonul de minimizare . In urma minimizirii fereastra se regaseste numai ca buton in bara
de activitati (Taskbar). Un clic peste acest buton readuce fereastra la dimensiunea initiala.

Maximizarea este operatia prin care fereastra ocupi tot spatiul disponibil al ecranului. In acest
scop se va folosi butonul de maximizare

In urma maximizarii, revenirea la dimensiunea initiala se va face prin butonul de redimensionare
. Un dublu clic pe bara de titlu a ferestrei o0 maximizeaza sau o readuce la dimensiunile
anterioare, dupa caz.
Mutarea unei ferestre in spatiul ecranului se poate face prin tragere. Bara de titlu a ferestrei va
trage dupa ea intreaga fereastra.

Sa presupunem ca la un moment dat avem mai multe aplicatii active simultan (aflate in
executie).

Pentru exemplificare, sa lansam in executie aplicatiile Internet Explorer, Calculator si WordPad.
Pe Internet Explorer il gasiti pe meniul butonului Start, iar pe celelalte doua in grupul Accesorii
(Accessoires), dupa ce ati trecut prin Toate programele (All Programs). Daca toate sunt active, atunci
pe bara de activitati (sarcini, actiuni, 7askbar) trebuie sd apara pictograme care le identifica. Taskbar
este bara pe care se afla butonul Szat.

i {S Googl idowws Ink, .. r ) WordPad i E Calculator

Nu este nevoie sa mentineti permanent ferestre deschise pe ecran. Daca trebuie sa lucrati cu mai
multe ferestre, atunci solutia cea mai simpla este sa le pastrati minimizate, adica reduse doar la
dimensiunea unui buton de pe bara de activitati. De aici le puteti activa (aduce in prim plan) oricand
aveti nevoie.

Ce ati invatat in acest capitol?

= Sa lucrati cu cateva aplicatii: Notepad, WordPad si Calculator.
= Sa deschideti aplicatiile, sa salvati ceea ce ati lucrat, sa deschideti si sa inchideti ferestre.
= Sd identificati componentele unei ferestre si sa manevrati ferestrele.

= S3 comutati intre ferestre.
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Din punctul de vedere al unui utilizator al calculatorului, fisierele sunt lucrurile cele mai
importante: fisierele pastreaza toate informatiile de care, intr-un fel sau altul, avem nevoie.

Fisierul este o colectie de informatii pastratd pe un suport extern. Suportul extern este de cele
mai mute ori discul: discul fix (numit si discul dur sau hard disk sau CD-ROM-ul, DVD-ul, unitati de
memorie USB (flash USB memory). Pentru a putea fi recunoscute si folosite, fisierele trebuie sa aiba
nume diferite. Informatiile pastrate in fisiere pot fi: texte, desene, grafice, imagini video, muzicd. Un tip
deosebit de fisiere este cel executabil: sunt aplicatiile sau programele. Aplicatiile (numite si programe)
sunt lansate in executie. Ne folosim de aplicatii (programe) ca sa cream, sa citim si sd modificdm

continutul fisierelor. De exemplu, pentru o scrisoare sau un capitol dintr-o lucrare folosim una dintre
aplicatiile Notepad, WordPad sau Microsoft Word; pentru un desen folosim Paint, iar pentru muzica

avem la indemana Microsoft Media Player.

2.4.1.1. Structura ierarhica de dosare si fisiere

Sa examindm cum sunt pastrate si prezentate fisierele aflate pe hard disk. Pentru aceasta vom
folosi mai intéi aplicatia Computerul meu (My Computer). Pentru lansarea ei in executie folosim
butonul start si alegem din meniu chiar Computerul meu (My Computer).

¥ My Computer

Unitatile de disc (drives) sunt prezentate in fereastra prin pictograme sugestive.

EBX

File Edit “iew Faworites Tools Help
<) _J lﬁ /.._\J Search = Folders v
address | ¥ My Computer b | Go
#| Files Stored on This Computer .
System Tasks
fu'iew sys_tem I”J Shared Documents I'/j John's Documents
information | |
LY Add ar remave
programs . .
G’ Change a setting Hard Disk Drives
Other Places &;:_-;_ﬂ Local Disk ()
W My Metwork Places W
h':'l My Documents Devices with Removable Storage
I Shared Documents 0
[ Control Panel _@ D Drive (D1)
b b
Pentru a fi recunoscute atat de catre utilizatori cat si de |&E i FEEIRENEr
componentele sistemului de operare, unitatile de disc (drives) Explore
Search...

poartd nume:

- A si B: sunt unitatile de dischetd; A: este prima unitate
pentru dischete, iar B: este cea de a doua. Atentie: cele mai
multe calculatoare au o singura unitate pentru dischetd, deci
numele simbolic B: nu se foloseste desi este rezervat.

- C: este numele simbolic al discului fix (hard disk).

Devices with Remov:

Sharing and Security
_@ Farmat...

Network Drives

D Drive (D)
Copy

Create Shortbcut
Rename

Properties
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Sa vedem in continuare ce contine unitatea C: ! Cu alte cuvinte, trebuie sa deschidem obiectul
HARDC (C:). Un clic cu butonul din dreapta al mouse-ului ne aduce meniul de context de unde alegem

Deschidere (Open).

Remarcam acum existenta figierelor si a dosarelor: dosarele (folders) sunt reprezentate prin
pictograma . Celelalte pictograme indica prezenta fisierelor. Fisierele au pictograme diferite, in functie
de informatiile pe care le contin. Dosarul (in limba engleza folder) este un container in care sunt asezate

fisiere (numite cate o datd si documente) dar si alte dosare.

lata in continuare ce contine unitatea de disc C: a calculatorului meu:

~

Mame Date modified Type Size

J centralizare 272272010 1:52 PM File Folder

J Exporturi 272372011 1:20 PM File Folder

J Program Files 3/9/2011 1:16 PM File Folder

J totalcmnd 2/18/2010 12:55 PM  File Folder
|| debugl2ld bt 6/11/2010 213 PM  TXT File 9 KE
{2 structura.doc 4/2/2004 10:20 AN Microsoft Word 97-... 90 KB
IEﬂls,tu:uri-:.:»:ls, 9/17,/2009 3:52 PM Foaie de lucru Micr... 14 KB
|| Cuvinte.rtf 8/12/2011 1:07 PM RTF File 4 KB

Atentie: Nu vefi gasi aceleasi dosare i fisiere pe unitatea C: a calculatorului dvs. Folosim

aceasta imagine numai drept exemplu!

In exemplul de fata, pe unitatea de disc C: gasim urmitoarea
structura de dosare si fisiere:
- dosarele: centralizare, Exporturi, Program Files §i
totalemd
- fisierele: debugi214, Structura, Istoric si Cuvinte

Pe unitatea de disc C: se afla radacina care confine dosarele
centralizare si Exporturi si fisierele debugl214, Structura, Istoric si
Cuvinte. Pentru ca radacina se afla la un nivel ierarhic superior fata
de dosarele centralizare si Exporturi, se spune despre radacina ca
este parintele dosarelor centralizare si Exporturi. Acestea din urma
sunt dosare subordonate (copil, sau fiu) ale radacinii.

Descoperim astfel o ierarhie (sau o structura arborescenta)
de dosare (folders) care incepe intotdeauna cu raddcina. Raddacina
contine dosare (devenite ierarhic subdosare ale sale), care la randul
lor contin alte dosare. Fiecare dosar poate contine atat fisiere cat si
dosare.

O imagine mai clard despre ierarhia de dosare aflata pe
unitatea C: obtinem daca folosim aplicatia Explorator Windows
(Windows Explorer).

address |[5) ChProgram Files
Faolders e

Deskkop
,'J My Documents
_é My Campuker
= “e Local Disk {C:)

1

2
|2} Documents and Settings
I Frogram Files
| kokalcmd
[ WINDCWS
i CD Drive (D1
2 pub_san on '192.168.13.12' (P1)
fﬂ Sanshare on '192,165.13.20' (5:]
2 tools on '192.168.13.12' (T:)
# sansharez on '192.168.13.20' (2
[} Contral Panel
| shared Documents
|2 John's Documents
®J ry Metwork Places
2 Recycle Bin

+ F OFOF

+ F O O OH O FEF
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Atentie! Se impune de la sine o concluzie: ca sa lucram cu figiere si dosare putem folosi oricare
dintre aplicatiile Computerul meu (My Computer) sau Explorator Windows (Windows Explorer).

Sa recapitulam cele constatate anterior! Informatiile (datele) de care avem nevoie sunt pastrate
in fisiere. Fisierele sunt agezate in dosare (englezeste folders). Un dosar (folder), considerat ca un
container, ...contine deci fisiere. Dar nu numai: el poate contine atat figiere cat si dosare. Dosarele se
folosesc numai pentru gruparea si ordonarea fisierelor.

2.4.2. Dosare (foldere)

Dosarul este un container. Acest container poate contine fisiere si alte dosare. Dosarul trebuie sa
aiba un nume si va fi mijlocul prin care utilizatorul 1si ordoneaza informatiile pastrate pe disc sub forma
de fisiere. Acasa si la serviciu pastram documentele (fisierele) de acelasi tip (sau cel putin similare) in
dosare separate, inscriptionate astfel incat sa ne atraga atentia asupra conginutului. Structura de dosare
existenta pe o unitate de disc este de tip ierarhic. lerarhia incepe cu raddacina. Ea contine fisiere si
primul nivel de dosare. Fiecare dosar de la acest nivel poate deveni parintele unei noi ierarhii de dosare,
construita pe acelasi principiu. Un dosar oarecare din ierarhie poate fi privit simultan ca fiind
subordonat unui pdrinte, dar fiind in acelasi timp périntele altui dosar.

Pentru a ajunge la un dosar sau la un fisier trebuie sa parcurgem toata ierarhia pana la acel
obiect. Solutia este simpla: pornim in jos de la inceputul ierarhiei, adica de la numele unitatii (drive,
litera simbolicd). Deschidem acest obiect si 1i examinam continutul. Gasim urmatorul nivel ierarhic —
dosarul — 1l deschidem si ii examinadm continutul. Daca nu am ajuns inca la dosarul sau fisierul cautat,
continudm dupa aceeasi regula: gasim urmatorul nivel ierarhic, 1l deschidem si examinam continutul.
Daca am gasit fisierul (sau dosarul) de care avem nevoie atunci operam asupra lui prin comenzi
specifice.

2.4.2.1. Crearea unui dosar (folder) si a ierarhiei de dosare (foldere)

Pentru crearea dosarelor si a ierarhiilor de dosare vom lucra printr-un exercitiu practic. Inchideti
toate ferestrele pe care le-ati deschis anterior ca sa putem incepe un ...

Exercitiu practic: Construiti pe unitatea dvs. de disc C:, in radacina, doud dosare: unul se
numeste scrisori , iar cel de al doilea desene.

Rezolvare Varianta 1 — folosind aplicatia Computerul meu (My Computer)
1. Lansam in executie: Start — Computerul meu (My Computer)
Pentru ca vrem sd lucram cu unitatea de disc C: trebuie sa deschidem obiectul asociat: un dublu
clic cu mouse-ul pe pictograma ne pune in fereastra continutul unitatii de disc C:

Examinam continutul ferestrei:

* bara de titlu ne arata ca este vorba despre unitatea de disc C:

» caseta de adresd (Address) ne plaseaza la inceputul unitatii de disc C:

* sub caseta de adresare, fereastra se Imparte in doua:

— coloana din stanga contine un capitol care se numeste Activitati fisiere si dosare (File and
Folder Tasks).

— - coloana din dreapta ofera continutul unitatii de disc C:, adica dosarele si fisierele care se afla
in dosarul raddacina.
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2. Prima operatie de la Activititi fisiere si dosare (File and Folder File and Folder Taaly

Tasks), este chiar cea de creare a unui nou dosar: Creare folder (Make a new 9 Make a new folder
folder). Selectam aceastd optiune si mergem mai departe! & Fublish this Folder ta the
Weh

& Share this Folder
3. Ca efect al operatiei Creare folder (Make a new folder), in coloana din
dreapta a aparut un nou dosar. Are numele generic Folder nou (New Folder) dar
totul este pregatit pentru modificarea numelui: atita vreme cat numele este inca
selectat, introducem numele corect al noului dosar: scrisori » -
File and Folder Tasks e

Daca nu ati reusit sa creati din prima incercare un dosar cu
numele corect, nu e nimic grav: corectam imediat! Asadar, ati creat un
dosar nou, dar numele lui este Folder nou (New Folder). Trebuie
modificat numele! Pentru aceasta selectati dosarul (cu un clic pe

Iﬂﬂ Renarne this Folder

l_;ﬁ PMiove this Folder

D Zopy this Folder

@ Publish this Folder to the

pictograma lui) si alegeti din stdnga operatia de redenumire (Rename this Web
folder )! e Share this Folder
) ) ) N ) E-mail this folder's Files
Cu aceasta ocazie ati remarcat i care sunt operatiile care se W Dlete this folder

pot efectua asupra dosarelor; cele mai obisnuite sunt: redenumirea,
mutarea, copierea si stergerea!

4. Pana aici ati creat primul dosar! Executati aceiasi pasi ca sa creati cel de al doilea dosar, cel
numit desene.

Varianta 2 — folosind aplicatia Explorator Windows (Windows Explorer).
1. Lansam in executie: Start — All Programs — Accessories — Windows Explorer sau, in limba
romana: Start —Toate programele — Accesorii — Explorator Windows.

2. Examinam continutul ferestrei:

® My Documents |Z E|

File Edit Wiew Favorites Tools  Help

X]
'tr

Address |E‘ My Docurments v| &
=

Folders - b .' ?d\,

@ Deskkop - :J My [Music J My Pictures

= B My Docurments L !

=) My Music 4 bext B0 indowsKP-KBY36929-5P5-x8, .
ﬂ My Pictures == | TextDocurment Self-Extracting Cabinet
d My Computer = 1 kKB Microsoft Corpor akion

‘:{ My Mebwork Places D
2 Recycls Bin

\_’;' \_/I lﬁ J;_\J Seatch ‘H_T"' Folders

| B
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3. Remarcam aici altd asezare a informatiilor: Computerul meu (My e
Computer) este 0 componenta a ierarhiei care incepe cu Spatiul de lucru & ?_ESkt':'P
(Desktop). Semnul + in fata pictogramei ne arati ci (My Computer) L My Documents

-j My Compuker
& My Network Places
2 Recyde Bin

Calculatorul meu este o ierarhie care poate fi deschisa.

4. Deschidem nodul (componenta) Calculatorul meu (My Computer)
printr-un clic pe semnul plus.

5. Gasim unitatea de disc C: si deschidem si acest nod din ierarhie. Atentie: caseta de adresd
(Address) ne arata intotdeauna locul din ierarhie unde ne aflam la un moment dat.

6. Plasam pointer-ul de la mouse Wiew v
in spatiul liber din partea dreapta a Arrange Tcans By R
ferestrei (acolo unde sunt afisate numele Refresh
fisierelor si ale dosarelor continute de
obiectul selectat din stanga). Un clic cu
butonul din dreapta al mouse-ului si
obtinem un meniu de context din care

Zustomize This Folder. ..

alegem Nou (New) si pe urma Folder. Unda Delete Ctr+2

7. A fost creat deja un dosar nou _ S
cu numele Folder nou (New Folder) si Froperties 22
trebuie sa-i modificam numele. Stiti deja @ Briefcase
cum se face acest lucru. Daca nu, atunci Bitrnap Image
citifi din nou procedura de rezolvare de Wordpad Dacument
la varianta 1! Rich Text Document

Eu] Text Document

8. Pana aici a fost rezolvarea &) Wave Sound
pentru crearea primului dosar. Aceeasi ] Compressed (zipped) Folder
succesiune de pasi trebuie urmata si "

pentru crearea celui de al doilea.

§=8 Edit ‘Wiew Faworites  Tools  Help

Varianta 3 de rezolvare cade in sarcina CEE—
dvs.: observati cum se rezolva aceeasi problema @ Shortcut
folosind meniul File (Fisier) pe care il gasiti atdt in
aplicatia Computerul meu (My Computer) cat si in a_ Briefrase
Explorator Windows (Windows Explorer). Meniul Bitmap Image
File (Fisier) se gaseste pe bara de meniu a celor Wwordpad Document
doua aplicatii. Close Rich Text Dacument
& Fubish this fo E] Text Document
_ weh &) wave sound
ked Share this fold @ Compressed (zipped) Folder

Privite din alt punct de vedere, dosarele sunt obiecte continute intr-o ierarhie. Aceste obiecte au asociate
proprietati. S& examinam proprietatile obiectelor de tip dosar pe care le-ati creat in exercitiul anterior.
Selectati dosarul scrisori si alegeti apoi optiunea Proprietdti (Properties), fie din meniul Fisier (File),
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fie din meniul de context (meniul de context se obtine printr-un clic executat cu butonul din dreapta
chiar pe pictograma dosarului).

Remarcam aici urmatoarele:

scrisori Properties

* Tipul de obiect: dosar pentru figiere
e Asezarea: pe unitatea C: In dosarul radacina General | Sharing | Customize
¢ Dimensiune: zero — nu contine nimic -
e Momentul credrii (data si ord): 30 August 2011 - ,_J |3':”i3':'ri |
* Atribute:
Type: File Falder
disponibil numai pentru citire  nepozitionat e
ascuns nepozitionat
bun pentru arhivare nepozitionat Size: 0 bytes
Size on disk: 0 bytes
Atributele indica modul in care pot fi folosite _ _
dosarele. In exemplul nostru interpretarea atributelor Contains RS
este urmatoarea:
« dosarul poate fi folosit atat pentru citire cét si Created: Today, August 30, 2011, 2:253:24 P
pentru scriere, _
+ dosarul nu este ascuns (numele lui apare in Atrbutes:  [H]Readony | Advanced..
listele care prezinta continutul parintelui sau), [] Hidden
* nu e nevoie de salvarea (arhivarea, pastrarea)
continutului pe suport extern (pentru siguranta). L_oc J[ concel |

De fapt nu exista continut.

2.4.2.2. Vizualizarea detaliilor dosarelor

Chiar daca informatiile | File Edit Favorites  Tools  Help
exista, ele nu sunt intotdeauna Toolbars b
afigate. e Back | grabus Bar || Folders '
Ceea ce se ,,vede” este adress | Explarer Bar b —
controlat prin conditiile de e burbal My Documentstscrisor
Vizualizare (View). T_ Hmbnars e Siez | Type Diate Modified
Pentru a vedea detalii || Fileand I"Es carte 8/29/2011 2:50 PM
despre dosare trebuie si le . cons calolatk 1 KB Text Document JB/29/2011 251 PM
J Mak st . . ,
reconfiguram: —— CursUr File: Folder 8/29/2011 2:43 PM
) ) (% | @ Details
- Meniul Vizualizare wiak
(View) — Detalii (Details). b7 sha  Arrange Loons by ¢
Choose Details. ..
Customize This Folder...
Other P
Ga Tao 4
) 0 pefresh

35




Fe s EnnaCher
-‘

S ) s Sk L EAMA SRR SAL
1 o 2T TmTAE varrs

2.4.3. Fisiere

Fisierul este o colectie de informatii pastrata pe un suport extern. Pentru a se constitui intr-un
fisier, o colectie de informatii (sau de date) pastratd pe un suport extern trebuie sa aiba un nume.
Numele permite identificarea corectd a unei colectii de informatii (date). Fisierele sunt fie create de
utilizatori, fie sunt componente ale software-ului instalat pe calculatoare.

Aplicatiile (programele) pe care le folosim in calitate de utilizatori sunt si ele fisiere, dar de un tip
deosebit: pentru ca sunt lansate Tn executie si se executa (Run) se spune despre aceste fisiere ca sunt ...
executabile.

2.4.3.1. Tipuri de fisiere

Fisierele create de utilizatori contin colectii de informatii (date) care pot fi extrase, modificate,
sterse, salvate intr-un alt fisier. Ele pot fi chiar trimise la un echipament de iesire (de exemplu la
imprimantd). Pentru a putea fi folosite, colectiile de informatii (date) trebuie sa respecte anumite reguli
care se refera la modul de asezare a informatiilor (datelor), la posibilitatea de a insera sau de a sterge
informatii (date) existente in fisier, la forma de prezentare a confinutului pe ecran. Cu alte cuvinte,
fisierele trebuie sa apartind unor tipuri standard, recunoscute de sistemul de operare folosit. Acest lucru
se obtine prin asocierea unei agsa-numite <<extensii>> la numele fisierului. Dupa cum este si normal,
extensia urmeaza imediat dupa numele fisierului. Ea este separata de nume printr-un punct.

[atd un exemplu: fisierul meu.txt este numele complet al unui fisier, in care a fost specificat
numele (fisierul meu) si extensia (txf). Intre nume si extensie se pune un caracter separator, iar acesta
este punctul (.). In cazul nostru extensia asociatd numelui ne arati ca fisierul _meu este un fisier de text,
adica contine numai caractere (litere, cifre, semne de punctuatie si semne speciale care se introduc de la
tastaturd).

Extensia asociatd numelui unui fisier arata tipul de informatii (date) care pot fi pastrate in acel
fisier si In acelasi timp care este instrumentul (aplicatia, programul) cu care se opereaza asupra
continutului.

Exercitiu practic: Creati in dosarul scrisori— folosind fie Computerul meu (My Computer), fie
Explorator Windows (Windows Explorer) - un fisier nou de tip text! Numele fisierului va fi
scrisoare_1. Remarcati care este aplicatia folositd pentru deschiderea fisierului! Care este extensia
asociata implicit (automat) numelui fisierului?

Rezolvare:
1. Folosind fie Computerul meu (My Computer), fie Explorator Windows (Windows Explorer)
deschideti dosarul scrisori.

2. Cautati apoi o optiune de tip Nou (New), pentru crearea unui obiect nou. Obiectul trebuie sa fie de tip
document text (Text Document).

3. Introduceti numele corect al noului fisier i anume scrisoare I .
4. Deschideti fisierul si introduceti un scurt text in fereastra deschisa.

5. Pentru ca textul sa se pastreze in fisier salvati-1 cu ...Salvare (Save) .

36



LA p TG SO Hared &

6. Inchideti fereastra.

‘ EnmaCher ™,

' & ok Ly

sy S CANTERM L NI S B CHEE R

Twramn VTR Vi S
e e

ORI P AL T

7. Puteti raspunde acum la cele doua intrebari din enuntul exercitiului?

Ati folosit Notepad pentru crearea
fisierului. Poate obtinem mai multe
informatii din proprietdtile fisierului. Sa le
examinam!

Observam numele fisierului si faptul
ca va fi deschis cu Notepad.

Mai remarcam agezarea (sau adresa):
pe unitatea C:, in dosarul scrisori, care laj
randul lui se afla in raddacind.

Urmeaza lungimea, momentul credrii
si cel al ultimului acces, iar la sfarsit,

atributele.

Nu am aflat 1incad extensia!

Presupunem ca extensia existd, dar cd inca

[_| zcrizoare 1 Propertic= JNNEGRGRGEEE | -
General | Security De‘tailsl

| scrisoare_1
|

Type of file: AT File {bxt)

Opens with: :_£ Motepad-+= : a free (GM [ Change... ]
Location: Chscrsorn
Size: 10 bytes {10 bytes)

Size on disk: 4,00 KB {4 056 bytes)

Created: 12 septembrie 2011, 05:08:17

Modified: 132 septembrie 2011, 05:08:17

Accessed: 13 septembrie 2011, 09:08:17

Attributes: [ Bead-only [ Hidden Adwvanced. ..
[ OK ] [ cancel | Apply

nu o vedem. Poate ar trebui sa aranjam altfel

vizualizarea pe care ne-o oferd aplicatiile Computerul meu (My Computer) si Explorator (Windows

Explorer).

In aplicatia pe care o folositi deschideti meniul Instrumente (Tools) (aflat pe bara de meniuri) si
alegeti Optiuni folder (Folder Options). Apoi selectati Vizualizare (View).

A . . Folder Options 2 |
in  cascta  Setiri  complexe Rk 3 |

(Advanced Settings) cautati optiunea Se
ascund extensiile pentru tipurile de fisiere
cunoscute (Hide extensions for known
types). Atata vreme cat aceastd optiune este
pozitionata (activd) se ascund (adicd nu se|
vad) extensiile la numele fisierelor. Trebuie
anulatd (scoasd, dezactivatd) bifa din]
dreptul acestei optiuni!
Putem raspunde acum la intrebare: extensiaj
este .txt si aplicatia folosita este Notepad.

| General | View | File Types | Offfine Files |

Folder views
You can apply the view [such as Details or Tiles) that

wou are using for this folder to all folders.

L Apply to All Foldets_i [ Reset All Folders J

Advanced sethings:

i) Hidden files and folders -
(%) Do not show hidden files and folders

) Show hidden files and folders

Hide extensions for known file types

Hide protected operating system files [Recommended)
Launch folder windows in a separate process

Remember each folder's view zeltings

Restore previous folder windows at logon

Show Control Fanel in by Computer

Show enciypted or compressed NTFS files in colar

Show pop-up description for folder and desktop items Bt
< >

KEOOMORA

[ Aestore Defaults ]

[ Ok } [ Cancel ] l Apply ]
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Tabelul urmator prezintd cateva dintre cele mai frecvent utilizate tipuri de fisiere.

Extensie Tip fisier Aplicatie folosita
txt Fisier text Notepad
doc Document Microsoft Word
xls Foi de calcul Microsoft Excel
mdb Tabel (baza de date) Microsoft Access
bmp Desen Paint
ppt Prezentare Power Point
tmp Temporar

tipul Text Document si se deschid cu un editor de texte.

Exercitiu practic: Salvati in folder-ul (dosarul) desene un fisier de tip imagine bitmap (desen).
Observati-i extensia si celelalte proprietati! Care este aplicatia folositd Tn acest caz? Veti folosi Paint!

La creare, unui fisier i se asociaza tipul: tipul fisierului indicd modul in care va fi deschis si
folosit un fisier. Tipul fisierului este asociat cu extensia. De exemplu, fisierele cu extensia .txt sunt de

Local Disk (C:) Properties

G

eneral | Tools Hamdware | Security |

gl [

Type Local Desk

File system: MNTFS

B sed space: 4.610.547,712 bytes
B == space: 11.116,154,880 bytes

Drive C

Compress drive to save disk space

[~] Allow

Indexing Service to index this disk for fast file seanching

Lok ]I

Cancel

]

Dupa cum ati remarcat deja, cu ajutorul
proprietatilor asociate fisierelor si dosarelor
(folderelor) constatdim care este lungimea
fisierelor si care este spatiul ocupat pe disc de
un dosar (folder). Pentru a afla care este
spatiul liber pe un disc sa vedem proprietatile
unitatii de disc.

Proprietatile unitatii de disc C: se refera la
spatiul ocupat si la cel liber!

Mai gasifi aici si alte informatii interesante!

Pana aici ati creat dosare (foldere) si fisiere,
le-ati vazut proprietitile si ati aflat la ce
foloseste extensia numelui la fisiere. Ati lucrat
cu aplicatiile Calculatorul meu (My
Computer) si Explorator Windows (Windows

Explorer). Indiferent cu ce aplicatie din cele doud lucrati, ceea ce se vede in fereastra deschisad de ele

este efectul unei operatii de vizualizare (view). Incepem cu meniul
View (Vizualizare) de pe bara de meniuri.

Aici gasiti diferite modalitati de prezentare a informatiilor, in
functie de marimea si asezarea pictogramelor. Incercati-le si veti vedea

deosebirile!

Pentru ordonarea pictogramelor folosim optiunea Aranjare
pictograme dupa (Arrange Icons by). Vom gasi mai departe diferite
criterii de ordonare, dupd cum urmeaza: nume, tip, dimensiune, data

Toolbars > |
Status Bar

Thumbnails
Tiles
Icons
Lisk

Dretails

Arrange Icons by #

Choose Details.
o To »
Refresh 3 8
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ultimei modificari

Cand vrem sa executam o operatie trebuie sa indicam
intai obiectul cu care lucram. Selectaim deci Intdi obiectul —
dosar (folder) sau fisier — si apoi cautam o comanda adecvata
intentiilor noastre. Comenzile (actiuni, verbe) le cautam pe
bara de meniuri in meniul File (Fisier) sau cu un clic cu

Fle Edi

(foldere) si fisierele deja create! Sa ne pregatim putin!

Address | i My Computer

View  Favorites

4
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Map Metwork Drive. .

Mame
e Type . . . . . c e oA . o
Total Size Optiuni de vizualizare mai avansate veti gasi in Optiuni Folder (Folder
Free Space Options) din bara de meniuri, la Instrumente (Tools).
Comments
v Shove in Groups In continuare ne vom ocupa de operatiile care se pot efectua cu dosarele

Disconnect Metwork Drive. .,

Svnchranize. .,

Folder Options. ..

butonul din dreapta al mouse-ului, chiar peste pictograma

obiectului cu care lucram. Stim ca avem cate un fisier in dosarele create de dvs. pe discul C:. Ce
operatii putem efectua asupra lor? Pentru a raspunde la aceasta Intrebare trebuie sa ajungem sa selectam
unul dintre fisiere. Pentru a ajunge acolo, trebuie sa deschidem succesiv obiectele ierarhic superioare:
deschidem unitatea de disc C:, apoi dosarul scrisori - de exemplu — si alegem fisierul scrisoare 1. Cum
deschidem unitatea de disc C:? Selectam pictograma si cdutam o operatie de deschidere (open), fie pe
bara de meniuri, fie Tn meniul de context. La fel deschidem si folderul scrisori.

Dupa ce selectam fisierul, vedem ca sunt disponibile urmétoareleE
operatii: deschidere (Open), tiparire (Print), copiere (Copy), stergere
(Delete), redenumire (Rename). In plus mai exista altele cateva, dupa cum|

observati si dvs.

In cazul in care folositi Computerul meu (My Computer) pe coloanaf

din stanga gasiti operatiile disponibile:

and Folder Tasks -~

Rename this File

Mowe this File

Copy this File

Publish this file to the YWeb
E-rnail this File

Print this File

File
=
e
D
>
=
x

Delete this File

Open
Prink

Edik

Open With
Send To

Cuk
Copy

Create Shortcuk
Delete
Renams

Froperties

Oricare dintre posibilitatile de lucru este la fel de bund. Nu uitati insd ordinea corectd a
operatiilor: intai alegeti obiectul — 1l selectati — si pe urma cautati operatia!

Exercitiu practic: Redenumiti fisierul scrisoare I! Numele cel nou este scrisorica. Atentie: nu

schimbati extensia prin redenumire!
1. Selectati fisierul printr-un clic.
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2. Alegeti Redenumire (Rename).

3. Introduceti numele cel nou, dar pastrati extensia nemodificata.

2.4.3.2. Numararea fisierelor
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Cand lucram cu multe figiere vrem sa stim si cate sunt! Pentru
aceasta folosim bara de stare a aplicatiei. Folosind Computerul meu (My
Computer) sau Exploratorul (Windows Explorer) pe bara de meniuri il

gisim pe Vizualizare (View). Optiunea Bara de stare (Status Bar) permitef
afisarea barei de stare, in care regisesc informatii despre numarul de obiectef’

(dosare si fisiere) si spatiul ocupat de ele pe disc. Bara de stare este in
marginea de jos a ferestrei. Continutul ei se referd la numarul de obiecte
gasite si spatiul ocupat de ele:

8 obijects 471 bytes ' My Computer

Wiesia Favorites

»w Skatus Bar

Tool

1
| = -

Thurmbrails
Tiles

Icons

Liskt

Details

arrange Icons by #

Choose Details. ..
Go To
Refresh

2.4.3.2. Sortarea fisierelor dupa nume, dimensiune, tip, data ultimei modificari

L=

Toolbars

De foarte multe ori este importanta ordinea in
care apar afisate numele dosarelor si ale fisierelor.
Ordonarea (sortarea) este un atribut al conditiilor de

Status Bar
Explorer Bar

w

Thumbnails

vizualizare. . Tiles
Folosind Computerul meu (My Computer) sauf [="*
Exploratorul (Windows Explorer), pe bara de meniuri,] oetails

in meniul Vizualizare (View), pentru ordonare scjiliEIEr LT
foloseste Aranjare pictograme dupd (Arrange Icons

by).. >>

Choose Details,

Go To
Refresh

Customize This Folder, .,

-

]
!
1
.
5
£
-

- Marmes
Size

Tywpe
Modified

Showe in Groups
Aubo Arrange

Align to Grid

2.4.3.4. Schimbarea atributului de citire — scriere

Deschideti fisierul scrisorica si modificati-i continutul! Salvati noul

continut! Cum ati face ca

acest continut s nu mai poata fi modificat nici din greseala? Ar trebui ca fisierul sa fie disponibil numai
pentru citire, nu-i asa? Pozifionati deci atributul Read Only (numai citire)! Atributele se afla pe lista de
proprietati. Incercati si modificati din nou continutul fisierului. Daci ati rezolvat corect, atunci
continutul nou — modificat — nu se poate salva sub acelasi nume ca si cel vechi, adicd nu se poate

suprascrie continutul nou peste cel vechi: pentru pastrarea lui trebuie creat
Salvare ca (Save as...).

2.4.3.5. Redenumirea fisierelor si a dosarelor

un figier nou prin operatia

Redenumiti acum dosarul scrisori: noul nume va fi reclamatii. Rezolvarea urmeaza aceiasi pasi:
alegeti dosarul, alegeti Redenumire (rename), modificati numele. La fel se modifica si numele
fisierelor, printr-o operatie de Redenumire (rename). Atentie: Nu modificati extensia numelui fisierului.
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Pentru a fi corect folosit figierul trebuie sa pastreze aceeasi extensie.
Inainte de a trece la celelalte operatii, sd revenim asupra aplicatiilor Computerul meu (My
Computer) si Exploratorul (Windows Explorer) Dupad cum stiti deja, operatiile cu dosare si fisiere se

pot efectua cu oricare dintre ele.

Pentru a vedea continutul unui dosar (folder) el trebuie mai intai deschis. Deschiderea se poate
face printr-un dublu clic sau printr-o comanda de Deschidere (Open) dintr-un meniu.

Continutul lui va fi afisat in conformitate

cu conditiile de vizualizare stabilite prin meniul|

de Vizualizare (View) din bara de meniuri a
ferestrei. Aceste conditii de vizualizare sunt
completate de cele din meniul Instrumente
(Tools) (tot din bara de meniuri) — Opfiuni
folder (Folder Options) — Vizualizare (View). De
exemplu, daca doriti sa vedeti toate fisierele
aflate pe un disc — inclusiv cele ascunse si cele
ale sistemului de operare — trebuie sd marcati
(bifati) butonul Se afiseaza fisierele si folderele
ascunse (Show hidden files and folders) si sa
demarcati optiunea Ascundere fisiere protejate
ale sistemului de operare (Hide protected
operating system files). Dacd optiunea este
marcatd atunci fisierele sistem sunt ascunse,
exista dar nu se vad!

Intr-un dosar (folder) se gisesc fisiere si

Folder Ophions

'.Ijereral__ Wiew | Fie Tuoes | Offine Files

Folder wistu:
'r'ou can apply the view [such as Details o Tiles] hat
wou are using for this folder 1o all folders,

-m
LI

¥

| sppliosiFoicer: | | Feetal Folders |

Advanced retings

I Gesfionans perachi de pagini i folders Wah

0 Afizaie si gestiune 8 perechii ca un dnour figier
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) Mfigaiza amnbelor pErti, dar gestionarea ca wn singur F
I Hidoen fikes and folders

{7 Donot show bidden fies and folders

%) Show kidden fles: snd Folders
[] Hide ektenzionz for known fie ypes:
Hide piotected operating swstem liles IR ecommendead)]
[T] Launch folder windows in a sepaiabs process |
Rermember =ach falder's wiews 1ekings ]|

4 | ¥

|
1
|. Regtons Default:

Cancel ]

[ ok

J

subdosare (subfoldere). Ele sunt afigate intr-o ordine bine stabilitd; lista numelor acestor obiecte este
sortatd (ordonatd) dupa un criteriu. Criteriul de ordonare poate fi: numele (ordinea alfabetica a
numelor), lungimea fisierului, data ultimei modificari (actualizari). Criteriile de ordonare se regasesc in
meniul Vizualizare (View) — Aranjare pictograme dupd ( Arrange Icons by... ).

Favorites  Tools

Help
Toolbars 3
Status Bar

Explorer Bar 3

Thurnbnails
Tiles

Icons
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Babsle ==gxplore==

Aici este vorba despre ordonarea
informatiilor afigate la nivelul
nodulut terarhic My Computer. asa
cum se vede el in modul
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Go Ta »
Refresh

Total Size
Free Space
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v Show in Groups
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- Sk Fosders

g r et rrk s
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Cand dorim sa vedem continutul unui fisier trebuie sa-1 deschidem: prin dublu clic peste
pictograma sau alegand operatia Deschidere (Open), fie din meniul de context5, fie din meniul Figier
(File). Aplicatia cu care se deschide fisierul este cea indicatd prin extensia ce urmeaza numelui
fisierului. Legatura dintre fisier si aplicatie este prezentatd ca proprietate a fisierului. Caseta adresd
(Address) arata intotdeauna dosarul curent, numit i dosar de lucru. Daca o expanddm gasim alte locatii
pe care le putem deschide. Butonul frapoi (Back) asigura revenirea la o locatie folositi anterior.

Meniul de context apare in urma unui clic cu butonul drept al mouse-ului peste pictograma.

B Deskkop Windows Explorer prezinta fisierele si dosarele in asezarea lor ierarhica: in
& I} My Documents stanga ierarhia de dosare, in dreapta continutul dosarului curent. Ierarhia
=+ :1] My Computer este prezentatd prin noduri ierarhice. In dreptul nodurilor se afli un semn
i+ % My Network Places  [plus (+).

# Recycle Bin Un clic peste semnul + deschide nodul ierarhic.

Ce ati invatat in acest capitol?

= Sa& lucrati cu dosare si fisiere.

= Sa construiti o ierarhie de dosare si sa o populati cu fisiere.
= Si identificati numele, atributele si extensia fisierelor.

= Si identificati si sd modificati atributele fisierelor.

» Saredenumiti dosare si fisiere.
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