MODULUL 4.2

BAZELE UTILIZARII APLICATIILOR DE CALCUL TABELAR;
APLICATIA CALC DIN OPENOFFICE.
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4.4. Copierea informatiilor

Daca in unele celule sunt date care sunt necesare si in alte celule ele se pot copia sau muta.
Dupa efectuarea operatiei dorite datele se plaseaza in celulele destinatie, dar la copiere ele raman si in
celulele sursa, pe cand la mutare, datele dispar din celulele sursa.

A Copierea / mutarea datelor din celule se poate face prin una din metodele:

1. Se selecteaza celulele cu date (celulele sursd) — Clic pe marginea zonei selectate — se gliseaza
mausul pana in zona destinatie (pentru mutare) sau cu tasta Ctr/ apasata se gliseaza mausul pana in
zona destinatie (pentru copiere).

2. Se selecteaza celulele cu date (celulele sursd) — Edit — Copy - pentru copiere sau Edit — Cut -
pentru mutare. Datele se plaseaza in Clipboard, de unde se pot prelua prin una din metodele:
A Se selecteaza prima celula din zona destinatie — Edit — Paste

A Zona destinatie poate fi situatda in foaia de calcul curentd, intr-o altd foaie de calcul a
documentului curent, sau intr-un alt document.

A Se selecteaza prima celula din zona destinatie Edit — Paste Special. Din casta de dialog care
va apdrea se aleg diverse optiuni in lipire:

r T M
| Paste Special ﬁ
|| Sefection Operations | —
] @ Mong
Add | Cancel
| Subtract | Heln
' Mulkiply
Divide
|
| .
i Dptions Shift cells
I (] Skip empty cells @ Don't shift
I | Transpose Dvan
| | Link Right

A Zona Selection
0 Paste all — lipeste in intregime continutul si formatarile

0 Numbers — copiaza doar valoarea ignorand formula de calcul
o Formulas — copiaza doar formula, ignorand valorile rezultate obtinute in urma calculului

o Formats — copiaza doar formatarile
A Zona Operation — se efectueaza operatia aleasa intre celulele destinatie si celulele sursa, iar
rezultatul se plaseaza in celulele destinatie
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0 None — nu executa nici o operatie

0 Add — adunare

o Substract scadere

0 Multiply — inmultire

o Divide — impartire

A

A

A

A

Transpose — liniile sursei devin in destinatie coloane iar coloanele devin linii
Skip blanks — celulele sursei care nu au continut nu se copiaza

Paste Link — dupa copiere orice modificare 1n sursa se va actualiza automat si in destinatie
Copierea/mutarea foilor de calcul se face astfel:

Se selecteaza indicatorii foilor sursa (prin clic pe indicatorul primei foi si SHIFT + clic pe
indicatorul ultimei foi pentru foile adiacente sau prin clic si CTRL + clic pe toti indicatorii
foilor neadiacente).

To document: - documentul destinatie (document nou sau document existent si deschis).

Insert Before - foaia in fata careia se vor plasa foile copiate/mutate.

In functie de modul in care se bifeaza caseta Copy, se va realiza copiere sau mutare, dupa cum
urmeaza:

- se bifeaza Copy — se realizeaza copiere;

- nu se bifeazd Copy — se realizeaza mutare — aceasta este optiunea implicita.

Ce ati invatat in acest capitol?

A

A

A

Cum se copiaza informatiile continute in celule.
Care sunt optiunile de lipire speciala (Paste Special).

Cum copiaza si se muta foile de calcul.
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4.5. Cautarea / inlocuirea continutului unei celule

Cautarea si inlocuirea informatiilor se realizeaza din meniul Edit — Find and replace.

r T ki
Find & Replace S
oo [_ene

[an |:| =
Find &l
Regplace with | Repince
Adnanl |L|
Feplace All

| Match case

I | Entire cells
Mare Options & Help | | Close

A In caseta Search for se tasteaza informatia care va fi inlocuita.
- In caseta Replace with se introduce informatia cu care se va inlocui
- Prin actionarea succesiva a butonului Find, se selecteaza pe rand aparitiile sirului cautat.

- Pentru selectarea simultana a tuturor aparifiilor din foaia de calcul curenta ale informatiei cautate se
apasa butonul Find All
- Prin actionarea succesiva a butonului Replace, se inlocuiesc pe rand aparitiile sirului cautat.

- Pentru inlocuirea tuturor aparitiilor sirului cautat se apasa butonul Replace All.

Pentru a realiza cautarea/ inlocuirea informatiilor in tot documentul, si nu doar la nivelul foii de calcul
curente, se vor afisa, prin apasarea butonului More Options, optiunile suplimentare de cautare, si
dintre acestea se va bifa optiunea: Search in all sheets.

Ce ati invatat in acest capitol?

A Cum se cauta sau se inlocuiesc informatiile.
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4.6. Formule si functii
4.6.1. Introducerea unei formule - expresie de calcul

Formula — reprezintd expresie de calcul formata din:

A Semnul ,,=”, obligatoriu primul caracter dintr-o formula

A Operanzi (etichete, valori, referinte de celule/blocuri de celule, functii);

A Operatori:
- aritmetici (+ adunare, - scadere, / Impartire, * inmultire, " ridicare la putere);

- logici (and, or, not);

- relationali (> mai mare, >= mai mare sau egal, < mai mic, <=mai mic sau egal, = egal, <> diferit).
A Paranteze rotunde pentru a schimba ordinea normala de efectuare a calculelor.
Pentru introducerea unei formule se parcurg urmatorii pasi:
1. Se selecteaza celula 1n care se asteapta rezultatul.
2. Se tasteaza semnul ,,=".

3. Se introduc componentele formulei:
- Operatori, paranteze — direct de la tastatura;

- Operanzii se introduc de la tastaturd sau, daca acestia sunt referinte la celulele implicate in calcul, pot
fi specificati si prin selectare cu mausul direct din foaia de calcul.

4. Se confirma formula apasand tasta Enter sau prin clic prin ¥ de pe bara de formule. Se renunti la
introducerea formulei pe parcursul tastarii apasand tasta Esc, sau prin clic pe butonul close de pe bara
de formule.

Exemplu: =100+200 sau =300 +(42+40)/5

Modificarea unei formule introdusa si confirmata se realizeaza prin doui metode:
A In bara de formule — se selecteaza celula respectiva cu clic pe ea, se executa clic in bara de
formule in zona Input Line si se opereaza acolo modificarea.

A Direct in celulda — dublu clic in celuld, se obtine punctul de insertie, apoi se opereaza
modificarea.

Confirmarea sau abandonarea modificarii efectuate se face ca in descrierea de mai sus.
4.6.2. Utilizarea functiilor OpenOffice.org Calc

Functiile aplicatiei Calc sunt instrumente incorporate de calcul care pot efectua calcule
complexe din diverse domenii (baze de date, statistic, matematic, financiar, analitic, etc.). Orice
functie este compusa din denumirea functiei si argumentele functiei, precizate intre paranteze rotunde.
Exista si functii de tip volatil, fara argumente, dar chiar si in cazul lor, dupa denumirea functiei apar
doua paranteze rotunde ().

nume_functie (argumente)
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Multe dintre functii au mai multe argumente, constituite intr-o listd de argumente. Separatorul
de lista este punct si virguld (;) pentru setul de optiuni regionale romanesti si virgula pentru setul de
optiuni regionale engleze (us).

Observatie: se schimba setul de optiuni regionale din configurarile sistemului de operare,
parcurgand calea: Start — Control Panel — Clock, Language and Region — Regional and
Language Options — tabul Formats Introducerea unei functii intr-o formula se poate realiza in doua
variante:

A Varianta 1 pentru introducerea unei functii: prin utilizarea casetei de dialog Function

Wizard. Aceasta casetd de dialog poate fi accesata In diverse moduri:

- Meniul Insert — comanda Function

- Butonul Function Wizard (fx) de pe bara de formule

.. - -

Function Wizard L%
Functions  Sthucture Function result

Eategnr:( SUM
Mathematical =l

SURAL number 1 number 2+ ... ]

Eunction

ROUNDDOWHN >
ROLINOLE Retums the sum of all arguments,
SERIESSLIM
SIGH

51N

SIMH

SOAT

SLIMIF Formula Result .Err:SZIIJ ;

TaM = = -

Help | cancel | ' Bt = |[ ok |

Ordinea efectuarii operatiilor de introducere a unei functii in caseta de dialog Function Wizard este:
1. Selectarea categoriei functiei din lista Category a tabului Functions

2. Selectarea functiei din lista Function, apoi clic pe butonul Next

3. Introducerea argumentelor functiei (referintele celulelor implicate in calcul, valori numerice,
etichete, alte functii, diversi parametrii), prin tastare sau prin selectare cu mausul din celule, in casetele
corespunzatoare. Acele argumente care apar scrise aldin (bold) sunt obligatorii, celelalte fiind
optionale. Pe masura introducerii argumentelor, rezultatul functiei apare in zona Result, iar in zona
Formula a casetei de dialog Function Wizard si in bara de formule se poate vizualiza expresia
introdusa.

4. Confirmarea functiei introduse cu OK
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Functions | Structure

SLA

Category

|Math ematical

Function

number I optional)

ROUMDOOWE
ROLUMDLURP
SERIESSUM
SIGM

&11]

SINH

SORT

SCQRTPI
SUBTOTAL

SUITF
SUMSQ
TAM
TAMNH
TRUNC

D Armray

Formula
=SUMIBS; D5: DT

Returns the sum of all argurnents,

Numberl, number 2, ... are L to 30 argurnents whose total is to be
calculaced.

Function result 135

number 1 B3
numberd | & | D50E

number3 | & (|20

numberd

=
@
&
& -

[m] »

Fecult !ES

.|

1|

Cancel

<« Back

| | oK

Observatie: butoanele Shrink / Maximize din dreapta casetelor de introducere a argumentelor permit,
la clic pe ele, minimizarea, respectiv refecerea dimensiunii casetei de dialog, astfel incat sa faciliteze

vizualizarea si selectarea datelor foii de calcul.

A Varianta 2 pentru introducerea unei functii: prin tastarea functiei si a componentelor sale
direct in celula 1n care va fi returnat rezultatul, argumentele putand fi precizate prin tastare sau

selectare cu mausul.

ol [=]| foo 3€ «# [=sumDs:D8)
o B | F

= 5

6 8

7 6

8 36

>

10 [=SUM(D5:D8)

Editarea (modificarea) unei functii se poate face fie direct in celuld sau in bara de formule, dar si in
caseta de dialog Function Wizard, daca se selecteaza celula de modificat si se da una dintre comenzile
de deschidere a acesteia. In continuare vom exemplifica utilizarea catorva functii din diverse categorii.

Exemplu de sintaxa a functiei SUM:
=SUM(lista argumente) - calculeaza suma valorilor referite in lista de argumente.

Exemple de utilizare a functiei SUM:

=SUM(10;20) — aduna 10 cu 20

=SUM(A1;30;40) — adund continutul celulei A1 cu 30 si cu 40
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=SUM(A2:B4) — aduna continutul celulelor A2,A3,A4,B2,B3,B4
=SUM(A1;30;A2:B4) — aduna continutul celulei A1 cu 30 si cu continutul celulelor A2, A3, A4, B2,
B3, B4

4.6.2.1. Functii matematice

Functiile din categoria Mathematical se intind de la simple formule pentru efectuarea unor
calcule elementare pana la functii complexe, mai degraba utile unui matematician decat utilizatorului
mediu al aplicatiei OpenOffice.org Calc.

SUM Functia SUM aduna valorile precizate drept argumente.
Sintaxa: SUM (numberl; number 2; ...) unde number 1, number 2, ... sunt de la 1 la 30 de argumente
pentru care se va obtine Insumarea.

Exemple: SUM(A2:A8) SUM(3;5) SUM(B2:B7;23)

Observatie: Functia SUM poate fi apelatad printr-o facilitate suplimentara oferitd de utilizarea
butonului Sum de pe bara de formule. Existd doua variante, in functie de pozitia celulei rezultat relativ
la zona argumentelor, si anume:

a) daca celula rezultat este adiacenta blocului de argumente (dedesubtul sau la dreapta
acestuia), atunci se selecteaza celula rezultat, se apasd butonul Sum si se confirmi introducerea
formulei cu tasta Enter.

A B
Valoare

' | vanduta Fens
2 5 000 000 1 000 000
3 3 000 000 600 000
4 8 000 000 1 600 000
5 6 000 000 1 200 00
6

=SUM

b) dacad celula rezultat nu este adiacentd argumentelor, se apasd butonul Sum, se precizeaza intre
parantezele functiei argumentele (prin tastare sau prin selectare), apoi se confirma
introducereaformulei cu tasta Enter.

SUMIF

Functia SUMIF aduna argumentele specificate printr-un criteriu dat.

Sintaxa: SUMIF (range;criteria;sum_range) unde:

range reprezinta celulele ce vor fi evaluate de criteriul dat

criteria reprezintd criteriul, sub forma unui numar, expresie sau text, care stabileste care celule vor
intra in adunare

sum_range reprezintd celulele supuse operatiei de adunare

Observatii:

1) vor fi adunate doar acele celule din zona sum_range al caror corespondent din zona range
indeplinesc criteriul specificat

2) daca se omite argumentul sum_range, atunci vor fi supuse adunarii celulele din zona range
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Exemplu:
A B
Valoare
: Vanduta s
2 5 000 000| 1 000 000
3 3 000 {}00| 600 000
4 8 000 {}00| 1 600 000
5 6 000 000| 1 200 000
COUNTIF

EnnaCirer ™

Suma acelor valori vandute ale caror adaosuri

sunt mai mari decat 1 000 000
=SUMIF(B2:B5;”>1000000";A2:A5) =
14 000 000

Suma adaosurilor mai mari de 1 000 000
=SUMIF(B2:B5;”>1000000") = 2 800 000

Functia COUNTIF numard, dintr-o zona de celule, doar pe acelea care indeplinesc un criteriu dat.
Sintaxa: COUNTIF (range; criteria) unde:

range reprezinta zona in care se va face numararea
criteria reprezinta un criteriu de selectare, sub forma de numar, expresie sau text

Exemplu:
A B
12 Nume Nota
13 Viad 4
14 |Alex 6
15 Viad 2
16 |Grigore 9
ROUND ]

Numarul elevilor cu numele Vlad
=COUNTIF(A13:B16;”vlad”) =2
Numarul elevilor cu nota mai mica decéat 5

=COUNTIF(A13:B16;7<5”) =2

Functia ROUND rotunjeste un numadr la numarul specificat de zecimale.
Sintaxa: ROUND (number,count) unde:
number este numarul ce se va rotunji

count reprezintd numarul de zecimale la care va fi rotunjit numarul (optional)

Observatii:
1) daca count este 0 sau se omite, numarul va fi rotunjit la cel mai apropiat intreg

2) dacd count este mai mic ca 0, numarul este rotunjit citre stinga separatorului de zecimala

Exemple:

=ROUND (133,12548;2) = 133,13
=ROUND (133,12548;0) = 133

=ROUND (133,12548) = 133

=ROUND (133,12548;-1) = 130
=ROUND (133,12458;-2) = 100

INT

Functia INT rotunjeste in jos un numar pana la cel mai apropiat intreg (furnizeaza drept rezultat partea
intreagd a unui numar).

10
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Sintaxa: INT (number)
Exemple: INT(3,85)=3
INT(-3,85)=-4

4.6.2.2. Functii statistice

Intre functiile din categoria Statistical se regisesc atat functii simple, pentru returnarea mediei
aritmetice, minimului, maximului unui domeniu, numarare (AVERAGE, MIN, MAX, COUNT), dar si
functii statistice mai complexe, cum ar fi cele pentru calculul abaterilor absolute si standard sau a
diverselor tipuri de distributii sau de probabilitati.

MAX

Functia MAX calculeaza maximul valorilor de tip numeric referite intr-o lista de argumente.

Sintaxa: MAX(number 1;number 2;...) unde number 1; number 2;...sunt intre 1 si 30 de argumente ce
pot contine sau pot referi diverse tipuri de informatii, dintre care insd se va calcula maximul doar al
celor de tip numeric.

Exemplu:
A B
12 Nume Nota
13 Viad 4l Cea mai mare nota din listd
14 |Alex 6| =MAX(B13:B16) =9
15 (Viad 2
16 |Grigore 9
MIN

Functia MIN calculeaza minimul valorilor de tip numeric referite intr-o listd de argumente.

Sintaxa: MIN(number 1;number 2;...) unde number 1; number 2;...sunt intre 1 si 30 de argumente ce
pot contine sau pot referi diverse tipuri de informatii, dintre care insa se va calcula minimul doar al
celor de tip numeric.

Exemplu:
A B
12 Nume Mota
13 |Viad 4|| Cea mai mica nota din lista
14 |Alex 6| =MIN(B13:B16) =2
15 |Viad 2
16 |Grigore 9

AVERAGE

Functia AVERAGE calculeazd media aritmeticd valorilor de tip numeric referite intr-o lista de
argumente.

Sintaxa: AVERAGE (number 1;number 2;...) unde number 1; number 2;...sunt intre 1 si 30 de
argumente ce pot contine sau pot referi diverse tipuri de informatii, dintre care insd se va calcula
media aritmeticd doar pentru cele de tip numeric.

11
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Exemplu:
A _El
12 Nume Nota
13 |Viad
14 |Alex
15 |Viad
16 |Grigore

Media aritmetica a notelor obtinute
=AVERAGE(B13:B16) = 5,25

OISO P

COUNT

Functia COUNT numara celulele ce contin informatii de tip numeric si numerele introduse intr-o lista de
argumente.

Sintaxa: COUNT(valuel ;value?;...) unde valuel; valueZ;...sunt intre 1 si 30 de argumente ce pot contine sau
pot referi diverse tipuri de informatii, dintre care insa vor fi numarate doar cele de tip numeric. Exemplu:

A B
12 Nume Nota Numarul valorilor de tip numeric din blocul de celule A12:B16
13 Viad 4| =COUNT(A12:B16) = 4
14 |Alex 6
15 \Viad 2
16 |Grigore Q

Observatie: Functiile MAX, MIN, AVERAGE, COUNT, dar si SUM, pot fi apelate, pe langa
metodele generale enuntate anterior, si prin selectarea lor din lista derulanta a casetei Name Box
din partea stanga a barei de formule, dacd in celula destinatd rezultatului se tasteaza in prealabil
semnul ,,=”, urmand apoi sa se specifice argumentele si sd se confirme introducerea formulei cu Enter.

4.6.2.3. Functia logica IF

Functia IF, din categoria Logical, testeazd o conditie si returneaza o valoare dacd conditia
precizatd este adevaratd (indeplinitd) si o altd valoare daca conditia este falsd (nu este indeplinitd).
Pentru evaluarea conditiei logice la adevarat sau fals se utilizeaza operatori relationali (=, <>, <, >, <=,
>=).

Sintaxa: IF(Test, Then_value;Otherwise value) unde:

Test reprezintd conditia, testul, si este orice expresie ce poate fi evaluatd ca adevaratd sau falsa
Then_value reprezintd rezultatul pentru conditie adevaratd (indeplinitd): daca este omisa, rezultatul
pentru conditie indeplinita va fi valoare logici TRUE (ADEVARAT)

Otherwise_value reprezinta rezultatul pentru conditie falsd (neindeplinitd); daca este omisa, rezultatul
pentru conditie neindeplinita va fi valoarea logica FALSE (FALS).

Observatii:

1) Pot fi incapsulate pana la 7 functii [F ca argumente ale testarii unei conditii mai elaborate.
2) Constantele logice sunt TRUE (ADEVARAT) si FALSE (FALS) preiau varianta in limba
englezd/romana in functie de versiunea engleza/romana a sistemului de operare instalat.

12



Exemple:
=IF(B2>=5;"Admis""Respins’)
A B C D
1| Nume Nota Observatii |
2 \Viad 4
3 Alex 6
4 Viad 2
5 |Grigore 9

EnnaCher

1) In celula C2 se va obtine Observatia pentru
primul elev dupa formula:
Daca Nota >=5,

,Respins”.

2) in tabelul urmétor, Sporul se va calcula dupa formula:

Daca vechimea < 3 ani — 1%%*Salariu
3<vechimea<= 5 — 3%?%*Salariu
vechimea >5 ani — 5%%*Salariu

Pentru

IF v] fw ¥ o |=IFC2<3:8271%IF(C2<=5:823%B2"5%))
A B 2 D

1 |Salariafi Salariu Vechime Spor

2 |Popa 20 =IF(C2<3;B2*1%

3 |lonescu 500 2/ IF(C2<=5:82*3

s [Radu 800) 6%;82"5%))

5 |Sandu 1100 5

6 |Ene 1400 1

7 |lon 1700 7

%)

4.6.2.4. Functii pentru date calendaristice

salariatul

atunci

Popa

,Promovat”,

formula

altfel

poate

fi:=IF(C2<3;B2*1%;IF(C2<=5;B2*3%;B2*5

Datele calendaristice si momentele de timp sunt exprimate in aplicatia Calc prin valori
numerice seriale. Acestea sunt numere zecimale ale cdror parte intreagd reprezintd numarul de zile
care s-au scurs de la 30 decembrie 1899 pand la respectiva datd, iar partea zecimala reprezintd
momentul de timp de la ora 0 la respectivul moment.

Exemple:

30-dec-1899—0
31-dec-1899—1

01-i1an-1900—2

18-nov-2008 — 39770

ora zero— 0

oral2 — 0,5

Observatie: OpenOffice.org Calc permite schimbarea datei de referintd pentru asocierea
valorilor numerice seriale ale datelor calendaristice din 30 decembrie 1899 in 01 ianuarie 1900 sau 01
ianuarie 1904 prin bifarea optiunii corespunzatoare in: Tools — Options — OpenOffice.orgCalc —
Calculate — rubrica Date.

Se poate afla valoarea numericd seriala a unei date calendaristice formatata cu tipul de data
Date sau a unui moment de timp formatat cu tipul de datd Time schimbandu-i formatarea in categoria
Number (format Standard).

13
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Atunci cand se realizeaza calcule cu date calendaristice (exp.: scaderi pentru a determina varsta
sau vechimea pornind de la data nasterii sau data angajarii), Calc-ul va aplica aceste calcule valorilor
numerice seriale asociate respectivelor date calendaristice, iar rezultatele vor fi exprimate In numar de
zile.

TODAY

Functia TODAY intoarce drept rezultat valoarea numerica seriald a datei curente. Daca celula rezultat
era initial formatata cu tipul de data General, atunci rezultatul va fi furnizat in formatul Date.
Sintaxa: TODAY()
Observatii:
1) este o functie volatild, deci nu acceptd argumente.

2) se actualizeaza automat la deschiderea documentului de calcul.
DAY

Functia DAY returneaza ziua unei date calendaristice reprezentate ca valoare numerica seriala. Ziua
este furnizatd ca numadr intreg cuprins intre 1 si 31.

Sintaxa: DAY(number) unde:

number poate fi introdusa ca numarul de zile scurse de la 30.12.1899, ca referinta la o celuld ce
contine o data calendaristica valida sau ca o expresie de data calendaristica ce returneaza o data valida.

Exemple:
=DAY(39583) =15
=DAY(DS) = 15, unde celula D8 contine 15.05.2008

MONTH

Functia MONTH returneaza luna unei date calendaristice reprezentate ca valoare numerica seriala.
Luna este furnizata ca numar intreg cuprins intre 1 si 12.

Sintaxa: MONTH(number) unde number poate fi introdusd ca numarul de zile scurse de la
30.12.1899, ca referinta la o celuld ce contine o data calendaristica valida sau ca o expresie de data
calendaristica ce returneaza o data valida.

Exemple: =MONTH(39583) =5
=MONTH(DS8) = 5, unde celula D8 contine 15.05.2008

YEAR

Functia YEAR returneaza anul unei date calendaristice reprezentate ca valoare numerica seriala. Anul
este furnizata ca numar intreg cuprins intre 1899 si 9999.

Sintaxa: YEAR(number) unde number poate fi introdusa ca numarul de zile scurse de la 30.12.1899,
ca referinta la o celuld ce contine o datd calendaristica valida sau ca o expresie de datd calendaristica
ce returneaza o datd valida.

Exemple: =YEAR39583) = 2008
=YEAR(DS) = 2008, unde celula D8 contine 15.05.2008
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WEEKDAY

Functia WEEKDAY transformd o valoare numerica seriala intr-o zi a saptamanii, luand implicit valori
dela 1 1a 7 (1 pentru Duminica, 2 pentru Luni, ..., 7 pentru SAmbata).

Sintaxa: WEEKDAY (number;type) unde:

number poate fi introdusa ca numarul de zile scurse de la 30.12.1899, ca referintd la o celulad ce
contine o data calendaristica valida sau ca o expresie de data calendaristica ce returneaza o data valida
type este un numar ce stabileste modelul de interpretare a rezultatului

1 sau omisiune — 1 pentru Duminica pana la 7 pentru Sambata

2> 1 pentru Luni pana la 7 pentru Duminica

3— 0 pentru Luni pana la 6 pentru Duminica

Exemplu: WEEKDAY (A2) =5, unde celula A2 contine data calendaristica 25.12.2008.

4.6.3. Referinte absolute, mixte si relative

O facilitate a aplicatiei Calc este reprezentatd de posibilitatea copierii formulelor intre celule.
Regulile privind copierea sunt cele prezentate la capitolul ,,Copierea informatiilor”. Celulele sursa pot
fi referite diferit, in functie de rezultatul asteptat in urma copierii formulei.

Referintele celulelor pot fi:
A Relative — acest tip de referintd se modifica la copierea formulei.

A Absolute — acest tip de referintd nu se modificd (rdmane constant si numarul randului si litera
coloanei) la copierea formulei.

A Mixte — acest tip de referintd isi modifica fie numarul randului, fie litera coloanei (ramane
constant fie litera coloanei, fie numarul randului) la copierea formulei.

Componenta, din adresa unei celule, care raimane constanta va fi precedata de semnul ,,$”.

Exemple de tipuri de referinte:
A Relative: A1, F22 se modifica ambele componente ale adresei.

A Absolute: $AS1, $F$22 raman constante ambele componente.

A Mixte: $A1, AS1, semnul $ indicaind componenta din adresa care ramane constantd prin
copiere; ramane constanta litera coloanei ($A 1), ramane constant numarul randului (A$1).

Exemplu de utilizare a referintelor: In celula B12 a tabelului din figuri s-a calculat suma blocului
B5:B11 (aceastd sumai reprezinta valoarea vanzarilor). In celula C5 s-a calculat ponderea vanzarilor de
mere din totalul vanzarilor (ponderea reprezinta raportul dintre valoarea vanzérii produsului mere si
totalul vanzarilor).

Pentru a copia formula din celula C5 in blocul C6:C11 trebuie ca referinta celulei ce contine valoarea
produsului (B5) sa fie o referinta relativa si referinta celulei ce contine valoarea totalului (B12) sa fie
mixtd. Acest lucru este necesar deoarece prin copierea formulei ponderii pe coloana, trebuie sd ramana
constant numarul randului din referinta B12. Aceasta referinta se introduce astfel: B$12.
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A B C cs [=] fw = = [=B5/BSs12
VALOARE A B c
M B B 70 + | PrRobus | VALOARE | ooNpERE
5 |Mere 595 71,849 VANZARI
6 |Pere 7497 9,05% 5 |Mere 595 285185512
e nd—san | o pas T —oans
: . —B7/B9
: Eﬂ:‘g zgg'g ?’?&2_}0: 8 |Gutui 2490  -B8/B$12
, : s |[Mure 95,2 -B9/B$12
10 |Portocale 380,8 4,60% 10 |Portocale 380,8] =B10/B$12
11_Banane 142,8 1.72% 11_|Banane 142 8] =B11/B$12
| TOTAL 12 | TOTAL
VANZARI 82824  100,00% VANZARI | =SUM(B5B11)| =B12/B$12

Observatie: Schimbarea tipului de referintd in timpul editarii se poate face prin apasarea
combinatiei de taste Shift + F4.

Ce ati invatat in acest capitol ?

Cum se introduc si se modifica formule simple de calcul.

A

A Cum se introduce o functie intr-o formula.

A Cum se lucreaza cu functiile matematice, statistice, logice si de date calendaristice.
A

Ce reprezintd si cum se utilizeaza referinte absolute, mixte si relative.
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4.7. Prelucrari de tip baze de date

Prelucrarile de tip baze de date se aplica in Calc unor tabele alcatuite astfel:
A Primul rand contine in fiecare celula cate o etichetd numita ,,nume camp” si care este numele
coloanei respective.

A Urmatoarele randuri contin informatii specifice fiecarui camp.
A Tabelul tip baza de date se termind automat cand intalneste un rand sau o coloana libera.

A Nu contine celule imbinate (Merge).

Selectarea unui tabel cu structura tip baza de date pentru operatiuni specifice se face cu clic
oriunde in tabel, nefiind necesara marcarea vizuala a intregului tabel.

4.7.1. Sortarea

Sortarea reprezintd ordonarea inregistrarilor unui tabel in ordine alfabetica, numerica sau
cronologicd, ascendent sau descendent, dupad unul sau mai multe criterii de sortare. Datele dintr-un
bloc de celule pot fi afisate ascendent sau descendent in ordine alfabetica, numerica sau cronologica
daca se selecteaza tabelul cu clic in orice celula Data — Sort si se precizeaza:

Sari
Sort Critorias | Cptions
Sort by
@ ftecending
Localitabs -
Rescending
Then by
0 Ascanding
|Dl.;ri| - |
& Dgscending
Then by
Ve
-
Descersdimg

QK - Cancel Help Pezet

A Coloanele care constituie criteriul de sortare:
o Sort by (Sortare dupa) - primul criteriu

o Then by (Apoi dupa) - al doilea criteriu de ordonare, in urma caruia vor fi ordonate doar
inregistrarile care au valori identice pe coloana primului criteriu de sortare

o Then by (Apoi dupa) - al treilea criteriu de ordonare, in urma caruia vor fi ordonate doar
inregistrarile ce au valori identice pe coloanele primelor criterii de sortare

A Tipul ordondrii:

0 Ascending (Ascendent) — ordoneaza datele crescator alfabetic, numeric sau cronologic.
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0 Descending (Descendent) — ordoneaza datele descrescator alfabetic, numeric sau cronologic.

Optiunile pentru sortare se acceseaza din tabul Options:
. =

D Case gensitivel
[¥] Range contains cobumn labels
I¥ Inchude formats

I Copy som results to:

- undefinead -

171 Custorn cort grder

Language

IEefquI: =N

Direction
“@ Toptobattorn (sort rows)
# Left o right (sort colusins]

Cata arex: SAR:3G520 [unnamed)

ok || caned || Hep || Rea

Case sensitive - se tine cont de utilizarea majusculelor si minusculelor

Range contains column labels —primul rand din blocul de celule nu se doreste sortat deoarece
face parte din antetul tabelului; se debifeaza in situatia in care primul rand contine articolele
unei inregistrari

Include formats — pastreaza formatarea curentd a celulei

Copy sort results to — permite copierea listei sortate catre o destinatie definita printr-un nume
(Name) sau care poate fi indicata prin tastarea adresei in caseta din dreapta

Custom sort order — sortare in ordinea zilelor sdptamanii sau a lunilor anului

Direction — se va alege Top to bottom (sort rows) pentru tabele cu inregistrarile organizate pe
coloane si cu primul rand antet si se va alege Left to right (sort columns) pentru tabele cu
inregistrarile organizate pe randuri si cu prima coloana antete de tabel.

4.7.2. Filtrarea automata a datelor

Filtrarea reprezinta afisarea dintr-un tabel tip baza de date doar a acelor inregistrari care se

supun unuia sau mai multor criterii de filtrare. O operatie de filtrare nu reorganizeaza inregistrarile
(mutari sau sortari), ci doar le afiseaza pe acelea care indeplinesc conditia precizata.

Filtrarea automata (AutoFilter) pune la dispozitie un set prestabilit de criterii si metode de

filtrare.

Se incepe cu clic oriunde in tabel, apoi: Data — Filter — AutoFilter.

In partea dreapti a fiecarei celule din antetul tabelului apar butoanele de filtrare, care permit stabilirea
criteriilor de filtrare.
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Nume
Client %
ASHL
DSRL.
F S EL.
FaRlL
HSRL.
JSRL.
LS.RL
MSRL
PSREL
R5RI:
S o HL
T 5.R:L.
WV 5. R.L
VW S R.L
Y S HL.
7 S RL.

Se deschide butonul de filtrare al coloanei criteriu de filtrare si se poate opta pentru una din

variantele:

Observatie: Indiferent de varianta de filtrare aleasa, se va reveni la afisarea intregului tabel
alegand, din lista butonului de filtrare al coloanei pe care s-a stabilit un filtru, optiunea Al sau, clic

EnnaCher

oriunde 1n tabel si, din meniul Data — Filter — Remove Filter.

Data
Adresa Localitate |#| Nr. Factura [¥| Factura |%| Valoare 3| Platit |
Dr. Taberel [Tulcea 1101] 28.09.2000 777990nu
Baiut lasi 1104 05.12.2000 354159\nu
Pacii Tulcea 1116| 25.04.2000 2000000|da
Sabinelor Bucuresti 1103 25.12.2000 654897\ nu
Virtutii Bucuresti 1115 09092000 52553330|da
Eternitatii Tulcea 1108 09.00.2000 4000000|da
Colentina Bucuresti 1110 14 .03.2000[ 456000000|da
Victaoriel Bucuresti 1102] 15.03.2000 159423|nu
Victoriel Tulcea 1111| 18.08.2000 15000|nu
Rahova Tulcea 1105 15.04.2000 369258|nu
Berceni Bucuresti 1109) 25.06.2000 5800555|da
Marasesti Tulcea 1106 14.03.2000 1002000|da
Muncii Bucuresti 1114 18.08.2000 6500006(da
Florilar lasi 1107  18.08.2000 J000000(da
Pacii Tulcea 1113 14.03.2000 78000inu
Tomlasi lasi 11121 09.09.2000 5600Inu

Filtrare prin selectie: din lista butonului de filtrare se selecteazd una dintre valorile afisate.
Aceasta va duce la ascunderea tuturor liniilor ce nu contin pe respectiva coloand valoarea selectata.
Exemplu: afisarea doar a clientilor din Bucuresti.

Filtrare Primele 10 (Top 10): din lista butonului de filtrare se selecteaza optiunea Top 10.
Aceasta va conduce la afisarea celor mai mari 10 inregistrari din coloana aleasd drept criteriu de
filtrare (de tip numeric). Acest tip de filtrare nu va face si sortarea inregistrarilor in functie de criteriul

ales.

Exemplu: afisarea doar a celor mai recente 10 facturi.

Filtrare Standard: din lista butonului de filtrare se selecteaza optiunea Standard. Aceasta va

deschide caseta de dialog Standard Filter, care permite stabilirea propriilor reguli de filtrare si
comparare si, de asemenea, legarea lor cu operatorii logici AND (si) sau OR (sau).

Observatie: mai multe criterii de filtrare (conditii) stabilite simultan pe aceeasi coloana sau pe
mai multe coloane diferite se leaga intre ele prin operatorii logici AND (si) si OR (sau).
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[ Standard Filter lﬁ
l Filter critena —
Operator Field name Condition Value
Localitate _ :|| |= F“ [asi |T| Cancel
|OH H‘ Localitate :|| |: |T|| Tulcea| E| Help
T | I
&
[ Standard Filter L-L?-J
Filter ctena
Operator Field name Condition Value
|L0ca|itate |T| = |T| Bucuresti |T| [ Cancel ‘
a0 [+] [Pati EIE [] | | T

|Z|| |"."a|nare

|AND

] [

[=]| | 000000 ]
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Exemplu: afisarea doar
a acelor facturi emise
catre clientii din
Bucuresti si Iasi.

Exemplu: afisarea doar
a acelor facturi emise

catre clientii din
Bucuresti, platite si cu
valoarea > 5000000.

Eventualele optiuni in procesul de filtrare se stabilesc in subfereastra Options a casetei de dialog
Standard Filter, care se deschide din butonul More. Printre optiuni se pot aminti:

Options -

[} Case sensitive

™ Copy results to...

[¥| Range contains column labels

undefinec

Data range:

["| Regular expression

[] No duplication

$Sheetd, SA54:5G520 (unnamed)

* Case sensitive - se tine cont de utilizarea majusculelor si minusculelor

* Range contains column labels —primul rand din blocul de celule nu se doreste supus criteriului
de filtrare deoarece face parte din antetul tabelului; se debifeaza in situatia in care primul rand
contine articolele unei inregistrari

* Copy sort results to — permite copierea listei sortate catre o destinatie definita printr-un nume
(Name) sau care poate fi indicata prin tastarea adresei in caseta din dreapta

*  No duplication — elimina randurile duplicate din lista cu datele filtrate

Dezactivarea filtrarii automate, eliminarea butoanelor de filtrare si afisarea liniilor care eventual au
ramas ascunse in urma unui filtru se face cu clic oriunde in tabel si: Data — Filter — AutoFilter.
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4.7.3. Subtotal

Optiunea de Subtotal permite aplicarea de diverse functii rezumare pe grupuri constituite intr-
un tabel tip baza de date.
Exemplu: Se doreste aflarea valorii totale a facturilor emise, pe fiecare localitate In parte. Se incepe

executand clic oriunde 1n tabel si, din meniul Data — Subtotals, ceea ce conduce la aparitia casetei de
dialog Subtotals, unde:

Nume

te Nr. Fact

B — —
| | 1st Group i2r1d Group | 3rd Group iOptions

Group by 1
|LDcaIrtate El

Calculate subtotals for Use function E
I~ Nume Client T TT———— | |-
I” Adresa Count

I Localitate
I Mr. Factura

Average

Max 1
I Data Factura Min L
I {aivarsy Product 1
™ Platit

Count (numbers only)
StDev (Sampls)
StDevP (Fopulation) b
Var (Sample)
WarP (Population)

[ QK ]| Cancel | | Help | | Beset | | Delete 1

* Din lista casetei Group By se selecteaza campul de grupare, sau numele coloanei in functie de
care se vor subtotaliza datele (ex: Localitate)

* Din lista Use function se alege functia de rezumare (Sum, Min, Max, Average, etc.)

» 1In lista Calculate subtotals for se bifeazi coloana/coloanele ale carei/caror valori vor fi
subtotalizate si totalizate (ex: Valoare)
Optiunile din tabul Options al casetei de dialog Subtotals permit:
o S =

!lstGroup EEndGmup | 3rd Groug iﬂpﬁm‘lﬁ I

Groups

liPage break between groups!

[ Case sensitve

[#] Pre-soit area according to groups
Sort -

@ Ascending

Descending

[] Include formate

[C] Custorn sort order

= P I TL . o

urn, MNor, hae, Wed, | hu, i, Sat

ok ][ cance Heip Reset | Deete
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Page break between groups - inserarea unui sfarsit de pagina dupa fiecare grup subtotalizat
Case sensitive - se fine cont de utilizarea majusculelor si minusculelor

Pre-sort area according to groups — realizeaza sortarea informatiilor din tabel avand drept
criteriu de sortare coloana pe care se face gruparea (cea selectata in lista Group by)

Sort Ascending/ Descending — se indica ordinea de sortare (ascendentd sau descendentd)
Include formats — mentine formatarea inregistrarilor existenta inaintea sortarii

Custom sort order — se utilizeazd o ordine de sortare conforma unei liste particularizate
definite anterior (Custom Lists)

Intr-un tabel se pot obtine subtotaluri pe cel mult trei coloane, fiecare pe cite un tab al casetei de
dialog Subtotals, taburile Ist, 2nd si 3rd Group avand structuri identice.

12]3 A B C D E F G
Nume
sl Client Adresa Localitate Nr. Factura |Data Factura| Valoare Platit
o 2 Bucuresti Sum 521668211
o Rl lasi Sum 3359759
— |23 | Tulcea Sum 8242248
24 Grand Total 533270218
Dupa obtinerea subtotalurilor, in zona din stdnga foii de calcul apare o bara ce contine butoane
+5i-.

Butoanele - permit restrangerea detalierilor subtotalurilor, astfel incat sa de obtind o structura a

tabelului. Butoanele + reafiseaza liniile ce contin detalii. Eliminarea subtotalului pe o coloana se face
dand clic oriunde in tabel — Data — Subtotals si se anuleaza gruparea pe tabul corespunzator prin
actionarea butonului Delete.

Ce ati invatat in acest capitol ?

Cum pot fi ordonate Inregistrarile unui tabel avand drept criteriu valorile uneia sau mai multor
coloane (Sortarea).

Cum se pot afisa dintr-un tabel doar acele inregistrari care Intrunesc una sau mai multe conditii
(Filtrarea).

Cum se aplica functii rezumative pe grupuri in cadrul unei tabel (Subtotal).
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