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5.6. Formatare diapozitiv §i prezentare

OpenOffice.org Impress este prevazut cu numeroase modele de design predefinite - design
template pe care le puteti aplica prezentarii pentru a-i da un aspect profesional.

5.6.1. Aplicarea unui design prezentarii
Fiecare diapozitiv intr-o prezentare este exact ca un diapozitiv de tip master. Un diapozitiv master
determind stilul de formatare al textului pentru titlu si design-ul de fundal — background-ul pentru
toate diapozitive
* Aplicarea unui nou slide master:

1. Selectati Format — Slide Design
Se deschide caseta Slide Design care deschide o lista de sabloane de tip design care pot fi aplicate
diapozitivelor prezentdrii. le ce folosesc acest slide master.

' Slide Design =
Select a =slide design [ oK
1 l Cancel J
- = [ Help ]
Default
[] Exchange background page [ Load...

[ Delete unused backgrounds

2. Clic pe butonul Load — pentru a adauga si alte modele design la lista deschisa.

Load Slide Design

Categories Templates oK
=
My Templates Dark Blue with Orange
Presentation Backgrounds Subtle Accents Cancel
Presentations
Help
More ¥
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3. In caseta Categories selectati o categorie de slide design

4. In caseta Templates selectati un tip de sablon cu un design pe care vreti sa-1 aplicati. Clic pe butonul
More pentru a previzualiza sablonul si selectati Preview

5. Pentru a aplica sablonul ales pentru design numai pentru diapozitivul curent, debifati caseta
Exchange background page apoi click OK.

6. Pentru a aplica sablonul ales pentru design numai pentru diapozitivul curent, bifati caseta Exchange
background page apoi click OK

5.6.2. Modificarea culorii de fundal pentru un diapozitiv

Fundalul (background) atasat unui diapozitiv poate fi o culoare uniforma, o culoare in
degrade, o textura, o hasura.
Pentru a modifica fundalul parcurgeti pasii:
1. Selectati diapozitivul pentru care se va aplica o noua culoare de fundal.

2. Alegeti Format — Page — Background, deschideti lista de variante Fill, se afiseaza caseta
urmatoare:

3. Se alege o categorie de umplere, de exemplu Color;
4. Din lista de culori care se deschide alegeti o culoare;

5. Pentru a aplica culoarea de fundal aleasd tuturor diapozitivelor prezentdrii raspundeti cu Yes la
intrebarea de mai jos si cu Ne daca vreti sa aplicati culoarea numai pentru diapozitivul curent.

Page | Background

Fill -

I elack -
W Eu: El
I Grezn

B Turguoise

Il R=d

(] FMagenta

B Brown

[ Gray

(] Light gray

Il Light blue

[ Light grzen

[ Light cvan =

[ ok || cancel || Help || Rese

Ce ati invatat in acest capitol?
*  Cum se aplica un sablon de tip design unui diapozitiv sau unei prezentari.

* Cum sd modificati culoarea de fundal unui diapozitiv sau unei prezentari.
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5.7. Imagini, diagrame, tabele, obiecte diverse
5.7.1. Inserarea unei imagini intr-un diapozitiv

Inserarea unei imagini (picture)

intr-un diapozitiv se poate realiza prin Lookin: [} Sample Pctures - emekE-
doud metode: = Name Datetaken  Tags Size Rating
. -
1. Alegeti un sablon pentru aspect f| s poce E : E g
diapozitiv - Slide Layout - care sa contind - S .
: Autumn Desert Dock
plCtOgra‘ma Desktop Leaves Landscape
* In diapozitiv efectuati un dublu clic ot - m E
. a " |
e aceasta. Se afiseaza o fereastra
. s Forest Frangipani Garden Green S5ea  Humpback
Insel’tplctul’e: Computer Flowers Flowers Whale
) ) LW
- X _
. Selegtatl locgl pe disc unde se afla — = u & o ﬁ
imaginea de inserat. = ;
Oryx Toco Toucan Tree Waterfall Winter
i . . . Antelope Leaves
. CI'IC pe 1maginea dorltq, dupa care T | Bl
clic pe Open pentru a o insera. Fies of type: [<All formats> (- brmp:”bd:” et~ eps” g Jpg v Cancel
. [~ Link
2. Folositi comanda I~ Preview

Insert— Picture— From
File. Se deschide aceeasi fereastra Insert picture pentru a selecta imaginea doritd, dupa care clic pe
Open pentru a o insera.

5.7.2. Inserarea si prelucrarea diagramelor

Aplicatia la care apeleaza OpenOffice.org Impress pentru creare, modificare diagrame este
OpenOffice.org Graph. Inserarea unei diagrame — graph intr-un diapozitiv se poate realiza prin doua
metode:

1. Alegeti un sablon pentru Aspect diapozitiv - Slide Layout - care sd contina pictograma

+ In diapozitiv efectuati un dublu clic pe pictograma de Chart. Se afiseazi o diagramd creati pe
baza unor date implicite, in fereastra de aplicatie Graph. Datele care stau la baza graficului se
afla intr-un tabel numit foaie de date (datasheet), pe care-1 afisati prin Edit — Chart Data.

Click t Chart Data 8 Sl e I - |8 =
Main title

10

N =

s

+

&1 D Columnn 1
- W Column 2

S OColunn 3

a4

=

=

o-H

Row 1 Row 2 Row 3 Row 4
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* Introduceti propriile date in foaia de date sau puteti importa date din OpenOffice.org Calc sau
sa lipiti date din alte programe.

* Clic in exteriorul graficului, se revine in modul de vizualizare anterior, Normal, graficul din
diapozitiv este creat pe baza datelor noi introduse.

Main title

80

70

(=18] l_

50

A uc
B Mouse

e [ Monitot

30

20

2006 2007 2008

2. Lansati Insert— Object — OLE Object. Se deschide fereastra Insert OLE Object unde selectati

optiunea Create new si respectiv OpenOffice.org 2.2 Chart. _
Insert OLE Object b ) _‘ |t 5|

r @ Create new () Create from file

O
P

Object type [

OpenOffice.org 2.2 Spreadsheet
[ _nep
QpenOffice.org 2.2 Drawing —
OpenOffice.org 2.2 Formula
OpenOffice.org 2.2 Text
Further objects

Se deschide fereastra aplicatiei pentru realizare grafice si urmati pasii de la punctul 1 pentru a
crea diagrama doritd. Modificarea §i formatarea diagramelor se executd cu ajutorul comenzilor
specifice aplicatiei pentru grafice.

5.7.3. Crearea si prelucrarea unui tabel
Aplicatia la care apeleaza OpenOffice.org Impress pentru crearea, modificarea tabelelor este

o aplicatie de tip spreadsheet OpenOffice.org Calc, aplicatie Tnvatata mai inainte. Inserarea unei tabel
intr-un diapozitiv se poate realiza prin doud metode:

1. Alegeti un sablon pentru aspect diapozitiv (slide layout) care sa contina pictograma

+ In diapozitiv efectuati un dublu clic pe pictograma de tabel. Se afiseaza o foaie de date goale

6
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specifica aplicatiei OpenOffice.org Calc, care se deschide odata cu aceasta
* Introduceti datele tabelului pe care doriti sa-1 obtineti

* Clic in exteriorul foii de date si se revine la vederea normala a diapozitivului cu tabelul creat
anterior ca obiect. Mai jos aveti un exemplu de tabel.

PRODUSE TRIM1 TRIM2 TRIMS3 TRIM4

MOUSE 10,00 le1 50.00lei1 90,00 lei 130.00 le1
TASTATURA 20,00 le1 5.00le1 50,00 lel 50.00 le1
ucC 15,001 40,00 le1 65,00 ey 90,00 le1
MONITOR 40,00 le1 85.00 le1 130.00 leil 175.00 lex
TOTAL 85,00 le1 180.00 le1 335.00 ley} 445.00 le1

2. Lansati Insert— Object— OLE Object. Se deschide fereastrd Insert OLE Object unde selectati
optiunea Create new si respectiv OpenOlffice.org Spreadsheet.

Se deschide o foaie de date goald, ca si in metoda de la punctul 1, unde introduceti datele
tabelului, clic in exterior se revine la diapozitiv-ul curent.

Modificarea si formatarea tabelelor se executd cu ajutorul comenzilor specifice aplicatiei
OpenOffice.org Calc.

5.7.4. Obiecte desenate

Aplicatia OpenOffice.org 2.2 Impress foloseste mai multe instrumente de desenare care sunt
valabile si in celelalte produse OpenOffice.org. Fiecare obiect desenat are asociat un set de proprietati
care pot diferi de la un obiect la altul.

Pentru crearea formelor de desenare se va afisa bara de desenare, Drawing toolbar daca nu

este vizibila, lansand View — Toolbars — Drawing
Drawing =

[/ -meT 2 -0 Q- -0O-D %~ K2 & w@]Ch-g-
Cu ajutorul butoanelor de pe bara Drawing puteti sa adaugati diferite forme — shapes, text, referiri
de tip callouts in diapozitivele din prezentare.

5.7.4.1. Desenarea diferitelor forme predefinite

In bara de instrumente de desenare executati un clic pe butonul de comandi corespunzitor
obiectului forma pe care vreti sd-1 desenati, astfel alegeti butonul de desenat:

1. linie Line
2. sageatd Line ends with Arrow

3. dreptunghi Rectangle -



4. elipsa Ellipse

5. caseta text Text

6. o forma predefinita din categoriile: Curve, Conector, Basic Shapes, Symbol Shapes, Block Arrows,

Flowchats, Callouts, Stars.

* Executati clic intr-un loc in diapozitiv unde va fi plasat colful stanga sus a formei, care se va
desena, cu butonul mouse-ului apasat se deplaseaza cursorul spre coltul dreapta jos ce va defini

dimensiunea formei.

Daca la aceastd actiune se asociaza si tasta Shift apdsata, se va obtine o forma regulata, exemplu: in

loc de elipsd, un cerc; in loc de dreptunghi un patrat.

TN
A

start
Prezentarea categoriilor de obiecte desenate— forme predefinite

Curve

L
O G

Basic Shapes

OO O0Oo0ooOoo
G A N T O
O C O9r @&
89 lO

Crl@-w-M[@-C
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Exemplu de desenare a unei forme — Polygon - din categoria Curve
1. clic pe butonul Curve si alegeti comanda Polygon

2. desenati o linie franta dintr-o serie de segmente de linie
3. dublu clic pentru a incheia procesul de desenare linii (nu se inchide fereastra)
4. pentru a crea o forma inchisa, poligon, dublu clic pe punctul de start al liniei frante
5.7.4.2. Modificarea formelor desenate
Pentru modificarea proprietatilor de umplere cu o anumitd culoare, pentru un tip si culoare

entru linia de contur se foloseste bara de instrumente Line and Filling:
Line and Filling v X

I m - — [ 0,00cm 5| |l Black E Color v .Turquoi5e4 - O

*  Modificarea culorii de umplere
1. Clic pe forma de desenare
2. Deschideti lista de oferte de umpleri

olo | Turquoise 4 |-
Invisible

Gradient
Hatching
Bitmap
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3. Alegeti o varianta, exemplu Color, si clic pe culoarea dorita

4. Se modifica proprietatile de culoare de umplere ale obiectului forma selectat
* Modificarea culoare de linie si tip de linie

1. Selectati forma de desenare de modificat

2. Alegeti tipul de line dorit din lista Line Style

ix] 000cm [/ (EEBlack [+]

invi5i ble

e

|- Ultrafine dashed
—— —— Fine dashed
------ Ultrafine 2 dots 3 dashes
- +« - Fine dotted
Line with fine dots
——————————————— Fine dashed (variable)
—————— 3 dashes 3 dots (variable)
Ultrafine dotted (variable)
r—————— | Ine style 8
----- — 2dots1 dash
——————— Dashed (varizble)
i

3. Alegeti culoarea de linie dorita din lista de culori Line Color
4. Se modifica proprietatile de linie ale obiectului forma selectat
* Redimensionarea formelor de desenare

1. Clic pe forma de modificat dimensiunea. Apare forma incadratd intr-un dreptunghi imaginar
prevazut cu opt marcaje.

3 ¢ @
Ell b
3 @

2. Pozitionati mouse-ul pe unul din ele, pana ce acesta ia forma cursorului de sageatd dubla.
3. Executati un clic In acel moment si trageti in directia doritd pentru marirea sau micsorarea formei.

* Asezarea in ordine a formelor de desenare
Daca aveti mai multe obiecte desenate si vreti sa le asezati intr-o anumita ordine, apelati la grupul de
comenzi de aranjare 1n stiva, prin butonul Arange, de pe bara de desenare, care va oferd mai multe

g eyt

10



- In front of object — in fata unui obiect

- Bring to Front — in fata tuturor obiectelor
din stiva

- Bring Forward — aducerea obiectului intr-
un plan mai in fata in stiva

- Send to Back — in spatele tuturor
obiectelor din stiva

- Send Backward — trimiterea obiectului
intr-un plan mai in spate in stiva

- Behind object — 1n spatele obiectului

::::::

Bring Forward

\

lj EnnaCher 2

L LT
-

s

Send Backward

/

Bring to Front

N

In front of object

ra gy
R R

/

Send to Back

ﬂ‘,/

Behind object

Pasii pe care trebuie sa-i faceti Tn schimbarea pozitiei unui obiect fata de celelalte cu care se

suprapune total sau partial, sunt urmatorii:

- Selectati obiectul pe care vreti sa-1 mutati in relatie cu un alt obiect, exemplu obiect stea de mai jos.

- Alegeti una din comenzile prezentate mai sus, care este potrivitd, exemplu Behind Object, pentru a-1

trimite in spatele formei sageata.

e

- Selectati cu noua forma de cursor obiectul fatd de care sa se aseze forma stea

- Veti obtine figura de mai jos:

5.7.4.3. Gruparea obiectelor

e

Puteti combina mai multe obiecte intrun grup daca acestea formeaza un singur obiect. Puteti
muta si transforma toate obiectele din grup ca pe un singur element. De asemenea puteti schimba
proprietatile (de exemplu, dimensiune de linie, culoare de umplere) tuturor obiectelor din grup ca unui
singur obiect sau fiecdrui obiect ce apartine grupului. Pentru a grupa doud sau mai multe obiecte

11
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procedati astfel:
1. Selectati obiectele pe care vreti sa le grupati (cu ajutorul tastei SHIFT adaugati la selectie doua sau
mai multe obiecte)

2. Lansati comanda Group (Grupare) din meniul de context afisat la clic dreapta mouse pe selectie.

5.7.4.4. Combinarea obiectelor si construirea formelor
. . Arrange »
* Combinarea obiectelor 2D Alignment .

1. Selectati doud sau mai multe obiecte (folositi tasta SHIFT pentru a Distrbutien...

. . Ellp »
selecta mai multe obiecte) Corsreit .
2. Clic dreapta mouse, se deschide meniul de context de unde lansati 52 Group
comada Combine (Combina) Lo o
Shapes »
. . A e e . Cennect
Nota: Obiectul obtinut in urma combinarii ia proprietatile celui mai de Break

jos obicet din stiva. In zona in care se suprapun obiectele apare gaura. 6 Cumtom Frarnation.
-

A (&3 Interaction...
In imaginea de mai jos aveti in partea stanga obiectele necombinate, iar
in partea dreapta obiectele combinate.

* Construirea formelor (Shapes)
Puteti construi forme prin folosirea comenzilor Merge (Unire), Subtract (Scadere) si Intersect
(Intersectie) pentru doud sau mai multe obiecte. Formele construite iau propritatile celui mai de jos
obiect din stiva.
Pentru a constru o forma (shape) urmati pasii:
1. Selectati doua sau mai multe obiecte 3D

2. Clic dreapta mouse, se deschide meniul de context, deschideti grupul de comenzi Shapes de unde
lansati una din comenzile:

- Merge
- Subtract

- Intersect.

12
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In imaginea de mai jos aveti in partea stingi obiectele originale, iar in partea dreapti obiectele
obtinute prin comanda Merge.

Se observa ca in urma lansarii comenzii Merge au fost adaugate suprafetele obiectelor selectate
la cel mai de jos obiect din stiva.
In imaginea de mai jos aveti in partea stinga obiectele originale, iar In partea dreaptd obiectele

obtinute prin comanda Subtract.

Se observa ca in urma lansdrii comenzii Subtract a fost extrasa suprafata obiectelor selectate
din cel mai de jos stanga obiect din stiva.

In imaginea de mai jos aveti in partea stangi obiectele originale, iar in partea dreapti obiectele
obtinute prin comanda Intersect.

&

v

Suprafata suprapusa a obiectelor selectate creazd o noud forma cu ajutorul comenzii
Intersect. Restul suprafetelor sunt indepartate.
Noti: In afard de obiectele pe care le propune aplicatia Impress ca elemente componente ale
diapozitivelor prezentarii, acestea mai pot contine informatii si din alte aplicatii. De exemplu text

13
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prelucrat cu un procesor de texte precum Writer, tabele lucrate intr-un produs tabelar — Calc, desene
realizate cu programe specializate, etc. Una din metodele copierii acestor tipuri de informatii in
diapozitivele unei prezentari este urmatoarea:

- selectati informatia pe care vreti s-o copiati (textul dintr-un document Writer; tabelul dintr-o foaie de
date Calc), apoi lansati comanda de copiere

- selectati diapozitivul unde vreti sa lipiti informatia, apoi lansati comanda de lipire.
Ce ati invatat in acest capitol?

* Cum se insereazd o imagine in diapozitiv.

* Cum se insereaza o diagrama 1n diapozitiv.

* Cum se foloseste interfata aplicatiei de tip spreadsheet pentru introducere de date.
* Cum se creaza un tabel.

* Cum se deseneaza obiecte cu instrumentele de desenare.

* Cum se formateaza aceste obiecte.

* Cum se aseaza in ordinea dorita un obiect fata de altul.

* Cum se grupeaza obiectele.

* Cum se combina si construiesc formele.

14
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5.8. Efecte asociate unei prezentari e View -

¥ MMaster Pages

B Layocuts

5.8.1. Aplicarea efectelor de animatie textului §i ~ Custom Animation
obiectelor %‘:’”’"“‘ - -
Aveti posibilitatea de a aplica efecte de animatie textelor, e
reprezentarilor grafice, diagramelor si altor obiecte din =

diapozitive pentru a atrage atentia asupra punctelor importante. | - -
Acestea sunt vizibile la lansarea prezentarii — Slide Show
* Aplicarea unui efect de animatie unui obiect:

1. In modul de vizualizare Normal, sclectati obiectul pe care

vreti sa-1 animati.

2. Alegeti Slide Show — Custom Animation, se deschide

panoul de activitati corespunzator.

3. Clic pe butonul Add, si apoi din lista de efecte propuse alegeti
un efect de animatie, apoi clic pe OK.

[ Play Slide Show

1 AaFormatic nreviews
b Slide Transition

Efecte de animatie:

[}

Il

- Entrance — efecte ce introduc obiectul in ——

diapozitiv. Entrance |Emphasis | Exit | Motion Paths
E hasi fect lics textului Basic -
- Emphasis — efecte ce se aplica asupra textului Ao
din substituenti. Box
Checkerboard 3
- Exit - efecte ce elimind obiectul din diapozitiv. Circle 1
Diagonal Squares
Diamond
- Motion paths — efecte care duc la deplasarea in Dissolve In
diapozitiv a obiectului respectiv pe diverse i:“[h s
. . }" n
traiectorii Fly in Slow
Peek In
Plus

Puteti aplica oricéte efecte de animatie obiectelor
N A L. o . R Random Bars
intr-un diapozitiv, cu conditia sd nu ingreuneze [ — e — _ :
prezentarea. Lansati comanda Play, din panoul Split
. L Venetian Blind
Custom Animation pentru a reda animatia ~.,,::':dg'.;m o
asociata obiectului ales. Wheel =
: Mediur

[¥ Automatic preview

* Eliminarea efectelor de animatie — =
OK H Cancel [ Help

1. In modul de vizualizare Normal, selectati

obiectul caruia vreti sa-i eliminati un efect atasat
2. Alegeti Slide Show — Custom Animation, se deschide panoul de activita{i corespunzator

3. Clic pe butonul Remove.

15
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5.8.2. Adaugarea efectelor de tranzitie intre diapozitive

Tranzitiile 1intre diapozitive sunt efecte <+ Shkde Transition
asemandtoare animatiilor care au loc in vizualizarea ' )
Expunere diapozitive (Slide Show) atunci cand se trece Apply to selected slides

de la un diapozitiv la altul. Aveti posibilitatea s& | [ Transition =
controlati viteza fiecarui efect de tranzitie intre Wipe U =
diapozitive si sa adaugati sunete. pes =
* Aplicarea unui efect de tranzitie wunui M
diapozitiv Wipe Left
< Wipe Down
1. In vederea Normal, selectati diapozitivul pentru care | | :
vreti sa adaugati un efect de tranzitie ::':_:EE: E:ncﬁ!sa é EP Dte
. eel Clockwise, £ Spokes
2. In panoul de activitate Tasks, clic pe fila Slide SR Y N U
Transition M'Ddify transition
3. Selectati un efect de tranzitie din lista Speed [pMedi
edium v
4. Alegeti un tip de viteza din lista Speed
Sound | . Ng Sound> -

5. Selectati un tip de sunet din lista Sound

6. Stabiliti metoda de trecere la alt diapozitiv din
prezentare: metoda automati sau cu ajutorul mouse- = Advance slide
ului, sau amandoua.

. o .. | @ On mouse click
Nota: Daca doriti sa aplicati un efect de tranzitie

tuturor diapozitivelor clic pe butonul Apply to all . Automatically after
Slides
* Eliminarea unui efect de tranzitie unui I cac
diapozitiv

1. in vederea Normal sau Slide Sorter, sclectati
diapozitivul caruia vreti sa-i indepartafi un efect de
tranzitie

| Apply to All Slides |

[ Play J | Slide Show |

2. Selectati No Transition din lista de efecte, din fila
Slide Transition

+ nregistrarea temporizirii in timpul repetitiilor
1. Selectati vizualizarea de tip Slide Sorter

2. In meniul Slide Show, faceti clic pe Rehearse Timing (Programarea repetitiilor) pentru a porni
expunerea in modul repetitie.

3. Faceti clic pe butonul de avans cand doriti sa va deplasati la urmatorul diapozitiv.
4. Aplicatia inregistreaza timpii stabiliti pentru fiecare diapozitiv. Salvati prezentarea.
5. Daca doriti sd se repete prezentarea automat lansati Slide Show — Slide Show Settings

6. Clic Auto si OK.
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5.8.3. Lansarea unei prezentari — Slide Show

OpenOffice.org Impress va oferd o serie de variante de a sustine o prezentare: pe ecran,
interactiv, cu video-proiector, imprimari pe hartie.

Aveti posibilitatea de a utiliza toate efectele speciale si caracteristicile din aplicatia Impress
pentru a face o prezentare pe ecran interesantd si completa.

Aveti posibilitatea de a utiliza tranzitii intre diapozitive, programari in timp, filme, sunete,
animatie si hyperlink-uri. Dupa ce decideti ca veti utiliza un computer pentru a face prezentarea, aveti
diferite optiuni pentru felul de a o face.

Cea mai simpla modalitate de lansare in executie (expunere diapozitive) a unei prezentari o
reprezintd utilizarea monitorului calculatorului propriu. Lansarea unei prezentdri (expunerea
diapozitivelor) poate fi realizatd prin mai multe metode:

- Lansati din meniul Slide Show — View Show.

- Lansati din meniul View — Slide Show.
- Efectuati clic pe butonul Slide Show aflat pe bara de instrumente Presentation
- Apasati tasta F5

In urma lansarii uneia dintre actiunile de mai sus se va afisa prezentarea pe tot ecranul pornind
de la diapozitivul curent al prezentarii. In timpul prezentarii trecerea de la un diapozitiv la altul se
poate realiza printr-un clic (sau prin actionarea barei de spatiu sau a tastei Enter).
Puteti folosi si metoda automatd, daca ati stabilit pentru fiecare diapozitiv timpul de expunere. In
timpul lansarii automate a prezentarii, daca vreti sd interveniti, clic dreapta mouse, apare meniul de

context, de unde va alegeti comanda dorita:
- Previous — intoarcerea la diapozitivul anterior

- Go to Slide — deschide lista cu diapozitive de unde puteti
selecta diapozitiv-ul pe care vreti sa-1 prezentati
- Screen — puteti alege Black —ecran negru sau White — ecran alb, afisat la un moment in prezentare

- End Show — incheiati prezentarea.
Ce ati invatat in acest capitol?

* Cum sa aplicati efecte de animatie obiectelor din diapozitiv.
* Cum sa stabiliti un efect de tranzitie la trecerea de la un diapozitiv la altul.
* Cum inregistrati timpii de expunere pentru fiecare diapozitiv

* Cum se lanseaza o prezentare.
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5.9. Listarea
5.9.1. Listarea unei prezentari

1. Deschideti prezentarea pe care doriti sd o imprimati.
2. Lansati din meniul File — Print

3. Se deschide caseta de dialog Print

Print s
Printer
Name Microsoft XPS Document Writer n [ Properties... ]
Status Default printer; Ready
Type Microsoft XPS Document Writer
Location XPSPort:
Comment

[] Print to file

Print range Copies
@ All MNumber of copies .1 [
) Pages g . -~ 114
| Options... | ( oK ] [ Cancel ] | Help |

4. Specificati numele imprimantei la care vreti sd imprimati prezentarea

5. In sectiunea Print range, alegeti optiunea All, daca vreti sa listati toate paginile, Pages - listati
anumite pagini

6. Alegeti Number of Copies, mai mare decat 1 daca doriti mai multe copii ale prezentarii.

7. Clic pe butonul OK, lansam listarea prezentarii.
5.9.2. Listare Handouts, Notes, Outline

Aplicatia Impress listeaza implicit toate diapozitivele figierului prezentare. Pot fi listate, de
asemenea urmatoarele formate:
Handouts (diapozitive imprimate) — pagini ce contin mai multe slide-uri pe pagina, ce se ofera
auditoriului

Notes (pagini cu note) — pagini ce confin diapozitivele insotite de note ce documenteaza fiecare
diapozitiv

Outline (schitd) — pagini care con{in numai textele din casete de tip substituenti.

Pentru a lista aceste formate urmati pasii:
1. Lansati din meniul File — Print
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2. Se deschide caseta de dialog Print

3. Clic pe butonul Options, se deschide caseta de dialog de mai jos

Printer Options o S
Contents Quality
Drawin @ Default
g
7] Notes ) Grayscale Cancel
[7] Handouts ) Black & white
] Outline
Print Page options
] Page name @ Default
[] Date ) Fit to page
] Time ) Tile pages
[V] Hidden pages () Brochure

|| Paper tray from printer settings

4. Alegeti in sectiunea Contents, optiunea corespunzatoare tipului de continut.

Nota: Daca doriti sa stabiliti si alte optiuni la listare decat cele implicite, in caseta Printer Options
puteti alege optiuni de calitate a listarii - Quality, de elemente suplimentare de listat — Print si optiuni

de pagind — Page Options.
Ce ati invatat 1n acest capitol?

* Cum sa listati o prezentare.
* Cum sa listati prezentarea in format Handouts, Notes, Outline.

* Ce optiuni aveti la listare .
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